Dyrektor Centrum Edukacji Przyrodnicze] w Lubinie
oglasza konkurs na woine stanowisko : specjalista ds. zamdwien publicznych
w Centrum Edukacji Przyrodniczej w Lubinie

ul. Wroctawska 1, 59-300 Lubin

Niezbedne wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

N

N VAW

wyksztatcenie wyisze kierunek z zakresu zamaowien publicznych,

znajomosc ustawy Prawo zamowien publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy { w tym
umiejetnod¢ interpretacji i stosowania w praktyce przepiséw z zakresu zamoéwien publicznych),
umiejetnosc weryfikacji dokumentacji przetargowej,

znajomosc i biegta obstuga portali przetargowych,

hiegta obstuga komputera,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

niekaralnosc za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

nie moze by¢ w stosunku do kandydata prowadzone postepowanie o przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreélonym stanowisku

Wymagania dodatkowe:

gl o

ownew

doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

zdoinoé¢ analitycznego myslenia i logicznego wnioskowania oraz jasnego prezentowania
wnioskow i opinii,

wysoki poziom komunikatywnosci,

sprawnosc dziatania, dobre umiejetnosci organizacyjne,

zaangaiowanie w wykonywaniu powierzonych aobowigzkow,

odpowiedzialno$é, opanowanie, samodzielnosé.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku specjalisty ds. zaméwier publicznych:

nwoew

o x~No

11.

biezgce sledzenie przepisow z zakresu zamdwien publicznych,

kompleksowe przygotowanie i prowadzenie pod wzgledem formaino — prawnym postepowaii o
udzielenie zaméwien publicznych zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamowiefi publicznych,
sporzadzanie wnioskéw i umoéw o zamdwienia publiczne,

sporzadzanie Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zamodwienia,

przygotowanie | zamieszczanie ogloszen o zamodwieniu publicznym zgodnie z procedurami
okreslonymi w ustawie,

udziat w pracach komisji przetargowej,

prowadzenie korespondencji z oferentami i wykonawcami,

ocena formalno-prawna sktadanych ofert,

prowadzenie czynnasci zwigzanych z zawarciem umowy 2 wybranym wykonawca oraz nadzér
nad jej realizacjg,

. opracowywanie sprawozdan o udzielonych zamoéwieniach oraz analiz, ocen i informacji

dotyczgcych powierzonych zadan,
sporzadzanie rocznego planu zamoéwien publicznych.



Oferujemy:

e prace w przyjaznym zespole,

e mozliwos¢ rozwoju zawodowego,

e praca na % etatu,

e elastyczny czas pracy, mozliwosc¢ pracy zdalnej.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
1. Qv,
list motywacyjny
kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie,
kserokopie dokumentdw poswiadczajgcych doswiadczenie zawodowe,
oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa lub przestepstwa skarbowe,
oswiadczenie, ze nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postepowanie o przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,
8. podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji na stanowisko
specjalisty ds. zaméwien publicznych w Centrum Edukacji Przyrodniczej w Lubinie.

Ny ok WwWN

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w kopertach z dopiskiem "Nabdr - specjalista ds.
zamowien publicznych" listownie na adres Centrum Edukacji Przyrodniczej w Lubinie ul:
Wroctawska 1 w terminie do31.08.2022r.

Dokumenty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.um.lubin.pl) oraz na stronie internetowej Centrum Edukacji Przyrodniczej w
Lubinie.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé w Centrum Edukacji Przyrodniczej w Lubinie pod nr. tel.
534 979 776.

Inne informacje:

Oferty ztozone po terminie, nie bedg rozpatrywane. Oferty odrzucone bedzie moina odebrac po wczesniejszym
umodwieniu telefonicznym w terminie 7 dni od dnia ukazania sie na stronie internetowej informacji o
rozstrzygnieciu konkursu. Nieodebrane dokumenty po uptynieciu okreslonego terminu zostang komisyjnie
zniszczone.
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