URZAD MIEJSKI W LUBINIE
ul. Kilinskiego 10
59 — 300 Lubin

PLAN AUDYTU NA ROK 2009

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym"

Lp. Nazwa jednostki
1. Urzad Miejski w Lubinie

2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dzialalno$ci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z okresleniem
szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Lp. Nazwa obszaru Typ obszaru dzialalno$ci Obszar dzialalno$ci Opis obszaru Poziom ryzyka w obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to zwigzany . dzialalnosci
konieczne) z dysponowaniem wspomagajacej®
Srodkami, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3
ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych
|2 DZ_' Mainoss lpform_acyj - Podstawowa Nie Sredni
1 promocyjna miasta
5 Przeclnwdzla}arlne bezrobociu AT Nie Wisoki
i obshuga inwestora
3. Utrzymanie zieleni miejskiej Podstawowa Nie Sredni
nie imprez i inicj . : ;
4, Dolimansawanie Les Ly w Podstawowa Nie Sredni
kulturalnych
Zabezpieczenie potrzeb ! . Systemy : :
: ) spomagajaca Nie . redni
3 informatycznych Urzedu Wepomagaia informatyczne it

b Nalezy wskaza¢ jednostke, w ktorej jest zatrudniony audytor wewnetrzny oraz jednostki objete audytem wewngtrznym na podstawie art. 51 ust. 2-7 i ust. 12 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z pdin. zm.).

D Niepotrzebne skresli¢. Dzialalno$¢ podstawowa obejmuje dziatalno$¢ merytoryczna, statutowa charakterystyczna dla danej jednostki. Dzialalno$¢ wspomagajaca obejmuje
ogolnie rozumiany proces zarzadzania jednostka; zapewnia sprawno$¢ i skuteczno$¢ dzialan w obszarze dzialalnosci podstawowej, np. zaméwienia publiczne, zarzgdzanie kadrami.

I'Niepotrzebne skreslic.

Y Kolumne 5 nalezy wypehié¢ tylko w przypadku wskazania w kolumnie 3: ,.Dziatalno§¢ Wspomagajaca”. Woéwczas nalezy wybra¢ odpowiednio: ,,Gospodarka finansowa™
albo ,.Zakupy”, albo ..Zarzadzenie mieniem”, albo .,Bezpieczenstwo”, albo ,,Systemy informatyczne”, albo ,.Zarzadzanie”.



Utrzymanie drég, ulic, mostow

3. ] ; Podstawowa Nie Sredni
i placéw
6. ijos.podarka St Podstawowa Nie Sredni
i nieruchomog$ciami
7. Wyda-tkl i nabyu{ame Podstawowa Nie Sredni
nieruchomoéci

8. Sprzedaz mienia komunalnego Podstawowa Nie Wysoki

9. Dzierzawa mienia komunalnego Podstawowa Nie Sredni

10. Dochody z dywidend Wspomagajaca Nie Gospodarka finansowa Sredni

11. WL}J/f;;ELr:/fi(;jgl?;:gzawm]r_ﬁ;?:ge Wspomagajaca Nie Gospodarka finansowa Wysoki

Wynagrodzenia i pochodne dla
12. pracownikow administracji Wspomagajaca Nie Gospodarka finansowa Wysoki
publicznej

13: Funkcjonowanie Strazy Miejskiej Podstawowa Nie Sredni

14. Podatek od nieruchomosci Wspomagajaca Nie Gospodarka finansowa Wysoki

15 Opfata targowa Wspomagajaca Nie Gospodarka finansowa Sredni

16. Nadzér nad szkotami Podstawowa Nie Sredni

17. FuRkg onovya‘nie‘ proscickoli Podstawowa Nie Sredni

miejskich
18. BHP Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Niski
Planowanie i rozliczanie srodkow
19. finansowych przekazywanych na Podstawowa Nie Sredni
realizacje zadan przez MOPS
20. QOspodarka deafiaml Podstawowa Nie Sredni
1 OCZyszczanle miasta

21 Oswietlenie ulic, placow i drog Podstawowa Nie Sredni

22. Dotacja dla OSiR Podstawowa Nie Sredni

23. Planowanie inwestycji Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Sredni

24. Przi)[/f: et:r‘;:jr;l;]iéjesal‘(lilczscja Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Wysoki

23 Monitorowanie inwestycji Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Sredni
Zabezpieczenie danych w systemach ; : System : :

26. P e tyZznych Y Wspomagajaca Nie . fozmaty cyzne Sredni

27. Roboty budowlane Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Sredni

28. Monitorowanie realizacji budzetu Wspomagajaca Nie Gospodarka finansowa Sredni

29. Sprawozdania finansowe Wspomagajaca Nie Gospodarka finansowa Niski

30. Wieczyste uzytkowanie gruntow Podstawowa Nie Sredni




Wydawanie zezwolen na sprzedaz

31. aspojiw alkoholowych Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Wysoki
32. Podatek od §rodkéw transportowych Wspomagajaca Nie Gospodarka finansowa Sredni
33. Podatek od spadkow i darowizn Wspomagajaca Nie Gospodarka finansowa Sredni
34. Przeciwdzialanie alkoholizmowi Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Sredni
35. Utrzymanie zlobkow miejskich Podstawowa Nie Sredni
36. | Gospodarka $ciekowa i ochrona wéd Podstawowa Nie Sredni
3. e BIFZY m.anic pEcliiok Podstawowa Nie Sredni
miejskich
38. Dotacje r,la utr?ymanie darow Podstawowa Nie Sredni
i o§rodkéw kultury
39. Planowanie budzetu Wspomagajaca Nie Gospodarka finansowa Wysoki
40. Wykonanie budzetu Wspomagajaca Nie Gospodarka finansowa Wysoki
41. Inwentaryzacja Wspomagajaca Nie Zarzadzanie mieniem Niski
42. Gospodarka kasowa Wspomagajaca Nie Gospodarka finansowa Sredni
43, Polityka rachunkowosci Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Niski
44, Prowadzenie ksiag rachunkowych Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Niski
Wydawanie decyzji
45. admlnlstragyj'nych, zaﬁ‘mi{adczen, Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Sredni
postanowien oraz opinii przez
Wydziat Architektury
46. va\_.'adzem_e koqtroll fa D Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Sredni
i organizacyjno-prawnych
47. St p mielj seayahiglano Podstawowa Nie Sredni
zagospodarowania przestrzennego
48. Nadzér nad rejestrami i zapisami Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Niski
Udzielanie pomocy materialnej ) : .
49. sty digi zasi)}[ki el J Podstawowa Nie Sredni
50. Windykacja naleznosci Wspomagajaca Nie Gospodarka finansowa Sredni
3l Ewidencija gruntéw i budynkow Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Sredni
Wydawanie decyzji
administracyjnych, zaswiadczen,
52. e Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Sredni

Wydzial Geodezji, Gospodarki
Gruntami, Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska




Wydawanie decyzji
administracyjnych, zaswiadczen,

53: postanowien oraz opinii przez Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Sredni
Wydziatl O§wiaty, Kultury i Kultury
Fizycznej
54. Cosp Od?'mwame lo!mlaml Wspomagajaca Nie Zarzadzanie mieniem Wysoki
mieszkalnymi
55, Bezpieczenstwo i zarzadzanie Pt Nie Niski
kryzysowe
Zawieranie umow i ocena ich ; : ! .
56. Sikivnoe Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Wysoki
57 Pomoc socjalna Podstawowa Nie Wysoki
58. Organizacja wybordéw i referendéw Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Niski
Podnoszenie kwalifikacji
59. zawodowych Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Sredni
pracownikow
60. Mg pine S| e W RO Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Niski
Urzedu
Prowadzenie Biuletynu Informacji ) ; . e
6l. i Publicznej Wspomagajaca Nie Zarzadzanic Niski
62. Ocena pracownikow Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Niski
63. Realizacja ustug transportowych Podstawowa Nie Wysoki
64. Realizacja zakupow Wspomagajaca Nie Zakupy Sredni
Realizacja ustug zwiazanych y : ey ; )
65. Z Etymanien butvrkow Wspomagajaca Nie Zarzadzanie mieniem Sredni
66. Okreslenie naleznosci (...) Wspomagajaca Nie Gospodarka finansowa
67. | Organizacja i prowadzenie targowisk Podstawowa Nie Sredni
Wydawanie decyzji
administracyjnych, zaswiadczen,
68. postanowien oraz opinii przez Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Niski
Wydziat Spraw Obywatelskich —
wydawanie dowodow osobistych
Realizacja zadan zwiazanych : . . !
69. 2 meldankiam Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Niski
70. LA s s Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Niski

z aktami stanu cywilnego




Wydawanie decyzji
administracyjnych, zaswiadczen,

71 postanowieh oraz opinii przez Urzad Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Niski
Stanu Cywilnego
Pozyskiwanie $rodkow na
72 sfinansowanie Wspomagajaca Nie Gospodarka finansowa Sredni
planowanego deficytu budzetowego
73l TRadate pasl Mgk m Oérf)dklem Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Sredni
Pomocy Spolecznej
Pomoc dla repatriantéw, mniejszosci

74 narodowych i etnicznych. Wyplata Podstawowa Nie Sredni

$wiadczen rodzinnych
78: Promocja zdrowia Podstawowa Nie Sredni
76. i Podstawowa Nie Sredni

sportowych
i Nadzér nad Izbg Wytrzezwien Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Sredni
78. Flaaowanie Stra.teglczne R Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Sredni
Miasta
Wydawanie decyzji
79. o przeksztatceniach uzytkowania Podstawowa Nie Sredni
wieczystego we wlasno$é

80. Zamoéwienia publiczne Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Wysoki
81. Skargi i wnioski Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Sredni
82. Syatem Z;rf?rdz?j[;iij akoscia Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Niski

Elektroniczny system : : System S
5 korespongen)::ji Wspoiagajaca btz infor):natygzne Niski
84. Zagraniczne wyjazdy shuzbowe Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Sredni
85. Funkqonowlame LRGBS Podstawowa Nie Niski

gminnych

Zalecenia pokontrolne

86. ﬁtﬁ;ﬁ:iﬁ;ﬁ?ﬁ}:jgsztﬁng Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Wysoki
organizacyjnych
Zlecanie realizacji zadan gminy
87. podmiotom niezaliczanym do Wspomagajaca Nie Gospodarka finansowa Niski
sektora finanséw publicznych

88. Organizacja Urzedu Miejskiego Wspomagajaca Nie Zarzadzanie Wysoki




89.

Organizacja i funkcjonowanie

archiwum zaktadowego

Wspomagajaca

Nie

Zarzadzanie

Niski

90.

Gospodarowanie zakladowym
Funduszem Swiadczen socjalnych

w Urzedzie

Wspomagajaca

Nie

Gospodarka finansowa

Sredni

91.

Umarzanie naleznoéci podatkowych

i niepodatkowych

Wspomagajaca

Nie

Gospodarka finansowa

Sredni

3. Planowane tematy audytu wewnetrznego

3.1. Planowane zadania zapewniajace

Lp. Temat zadania zapewniajjcego Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Ewentualna potrzeba Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2 audytoréw wewngtrznych | przeprowadzenia zadania powolania
w tabeli 2) przeprowadzajgcych (w dniach) rzeczoznawcy
zadanie
(w etatach)
Analiza organizacji Urzgdu
Miejskiego z punktu widzenia
1. podstawowych obowiagzkéw Organizacja Urzedu 1 100 Nie
ustawowych w zakresie realizacji
zadan wlasnych
2. Funkqonqu_'an}c zlobkéw Utrzymfn‘{le ?lobkéw ) 70 Nie
miejskich miejskich
Poblcramc,: oplat za k(?rzysta.n'lc Wydawanie zezwolefi na
3 z zezwolen na sprzedaz napojow irradan nan st 1 50 Nie
: alkoholowych oraz prawidlowosc¢ P poJ
. ; alkoholowych
wydawania tych zezwolen

3.2 Planowane czynnosci doradcze

Lp. Planowana liczba audytoréw wewnetrznych Planowany czas przeprowadzenia czynnosci doradczych Uwagi
przeprowadzajacych czynnosci doradcze (w dniach)
(w etatach)
1is 2 122




4. Planowane czynnosci sprawdzajace

Lp. Temat zadania zapewniajacego, ktérego dotycza czynnosci Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Uwagi

sprawdzajgce audytorow przeprowadzenia

wewnetrznych czynnosci
przeprowadzajgcych sprawdzajgcych

czynno$ci sprawdzajace (w dniach)

(w etatach)
Prawidlowos¢ przygotowania przebiegu i rozliczen ;
= inwentaryzacji sktadnikow aktywow i pasywow jednostki e - )

5. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenia audytu Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2 w tabeli 2) wewnetrznego
1% Wydatki rzeczowe na utrzymanie Urzedu Migjskiego w Lubinie 2010
2 Podatek od nieruchomosci 2010
3 Wynagrodzenia i pochodne dla pracownikéw administracji publicznej 2010
4, Przygotowanie i realizacja inwestycji miejskich 2011
5 Gospodarowanie lokalami mieszkalnymi 2011
6. Zamowienia publiczne 2011

(data)

(data)

KIEROWWNK REFERATU
W trznego




