Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia P.0050.78.2025 Prezydenta Miasta Lubina z dnia 24 marca 2025r.

Regulamin Naboru

okreslajacy sposob sktadania 1 rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie w ramach programu
priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” w Gminie Miejskiej Lubin.

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin naboru wnioskéw, zwany dalej ,,Regulaminem”, stosuje si¢ do wnioskow Beneficjentow
koncowych o dofinansowanie, zwanych dalej takze ,,Wnioskami”, zlozonych w naborze cigglym po
ogloszeniu o naborze, zwanym dalej ,,naborem”, od dnia 1 kwietnia 2025 roku, w ramach programu
priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” na terenie Gminy Miejskiej Lubin, zwanego dalej ,,Programem”.

2. Przez Beneficjenta koncowego rozumie sig:

a)osobe fizyczng (wnioskodawce) realizujgcg przedsiewziecie begdace przedmiotem dofinansowania,
o dochodzie wskazanym w czeSciach 1) — 3) Programu, posiadajaca tytul prawny do lokalu
znajdujacego si¢ w budynku mieszkalnym wielorodzinnym potozonym na terenie Gminy Miejskiej
Lubin, wynikajacy z:

- prawa wiasnosci
albo
- ograniczonego prawa rzeczowego do lokalu mieszkalnego
albo

-najmu lokalu mieszkalnego stanowigcego wilasnos¢ gminy wchodzacego w sktad mieszkaniowego

zasobu gminy w rozumieniu ustawy z 21 czerwca 2021 r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego, jezeli nie wszystkie lokale
mieszkalne w tym budynku stanowig wtasnos¢ gminy;

b) wspolnote mieszkaniowa (w rozumieniu ustawy zdnia 24 czerwca 1994 r. o wilasnosci lokali)
obejmujgca od 3 do 7 lokali mieszkalnych, spetniajgca warunki okreslone w czgsci 4) Programu.

3. Przedsiewzieciem dla Beneficjenta koncowego, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 lit. a) Regulaminu jest
demontaz wszystkich nieefektywnych zrodel ciepta na paliwa stale stuzacych do ogrzewania lokalu
mieszkalnego oraz:

a) zakup 1 montaz zrédta ciepta wymienionego we wniosku o dofinansowanie do celow ogrzewania lub
ogrzewania i cieptej wody uzytkowej (dalej cwu) lokalu mieszkalnego

albo

b)podiaczenie lokalu mieszkalnego do efektywnego zrédta ciepta w budynku, spetniajacego wymagania,
o ktorych mowa w ust. 10 pkt 51 6 Czesci 1, 2, 3 Programu.

Dodatkowo moga by¢ wykonane (dopuszcza si¢ wybdr wiecej niz jednego elementu z zakresu):

c) demontaz oraz zakup i montaz nowej instalacji centralnego ogrzewania i/lub cwu (w tym kolektorow
stonecznych i pompy ciepla do samej cwu) w lokalu mieszkalnym, instalacji gazowej od przylacza
gazowego/zbiornika na gaz do kotla;

d)zakup i montaz okien w lokalu mieszkalnym lub drzwi oddzielajacych lokal od przestrzeni
nieogrzewanej lub §rodowiska zewnetrznego (zawiera rowniez demontaz);

e) zakup 1 montaz wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta w lokalu mieszkalnym:;
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f) dokumentacja projektowa dotyczaca powyzszego zakresu.

4. Przedsigwzigciem dla Beneficjenta koncowego, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 lit. b) Regulaminu jest
demontaz wszystkich nieefektywnych zrodet ciepta na paliwa state stuzacych na potrzeby 100%
powierzchni ogrzewanej] w budynku oraz zakup 1 montaz wspdlnego zrodia ciepta wymienionego
we wniosku o dofinansowanie do celow ogrzewania lub ogrzewania i cieptej wody uzytkowej (dalej cwu)
budynku.

Dodatkowo moga by¢ wykonane (dopuszcza si¢ wybdr wiecej niz jednego elementu z zakresu):

a) demontaz oraz zakup 1 montaz nowej instalacji centralnego ogrzewania i/lub cwu (w tym kolektorow
stonecznych i pompy ciepta do samej cwu), instalacji gazowej od przytacza gazowego/zbiornika na gaz
do kotla;

b)zakup 1 montaz ocieplenia przegrod budowlanych, okien, drzwi, drzwi/bram garazowych
oddzielajacych przestrzen ogrzewang od przestrzeni nieogrzewanej lub srodowiska zewnetrznego
(zawiera rowniez demontaz);

¢) zakup 1 montaz wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta w lokalu mieszkalnym;
d) audyt energetyczny, dokumentacja projektowa, ekspertyzy; ornitologiczna i chiropterologiczna;
a takze:

e)zakup 1 montaz oraz odbior i1 uruchomienie mikroinstalacji fotowoltaicznej stuzacej wytacznie na
potrzeby czgsci wspolnej budynku mieszkalnego.

5. Program dopuszcza dla Beneficjenta koncowego, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 lit. b) Regulaminu
realizacj¢ przedsigwzigcia nie obejmujacego wymiany zrddet ciepta na paliwo state na nowe zrédlo
ciepta, a obejmujace zakres, o ktorym mowa w ust. 4 lit. b) do e) Regulaminu pod warunkiem,
ze indywidualne zrodta ciepta dla wszystkich lokali mieszkalnych w budynku lub uzytkowane wspolne
zrodto ciepta dla budynku mieszkalnego nie jest zasilane paliwem stalym lub jest zrodlem ciepta na
paliwo state spetniajagcym wymagania minimum klasy 5 wg normy przenoszacej norme europejska EN
303-5.

6. Regulamin okres$la sposob sktadania i rozpatrywania wnioskéw ztozonych w naborze do momentu
zawarcia umowy o dofinansowanie.

7. Zasady, w tym wysoko§¢ udzielania dofinansowania, zostaly okreslone w Programie oraz
w umowie o dofinansowanie nr 25/2024/208/0OA/oe/CM1 z dnia 25 czerwca 2024 r., podpisanej
pomiedzy Gming Miejska Lubin (zwang dalej Gming) a Wojewddzkim Funduszem Ochrony
Srodowiska
i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu (zwanym dalej WFOSiGW) oraz w dokumentach, o ktérych mowa
w § 8 ust. 8 lit. b)-e) Regulaminu.

8. Terminy realizacji poszczegdlnych etapoéw programu:

— termin sktadania wnioskéw o dofinansowanie: do 30 pazdziernika 2025 r. lub wyczerpania
kwoty dofinansowania;

— termin zawierania umow z Beneficjentami koncowymi: do 30 listopada 2025 roku;

— termin realizacji przedsigwzigcia (okres kwalifikowalnos$ci kosztow): od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie z Beneficjentem koncowym, jednak nie dtuzej niz do 31 grudnia 2025 r.

— termin rozliczenia inwestycji 1 ztozenia Wniosku o platnos¢ przez Beneficjentoéw koncowych:
do 30 dni od zakonczenia realizacji przedsiewziecia, jednak nie pozniej niz do 31 stycznia 2026 r.

§ 2. Skladanie wnioskow o dofinansowanie

1. Ogloszenie o naborze bedzie opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Lubinie (https://bip.um.lubin.pl).
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2. Wzor druku wniosku o dofinansowanie dla Beneficjenta koncowego (o ktorym mowa
w § 1 ust. 2 lit. a) 1 lit b) wraz z instrukcjg wypetiania i niezbednymi zatgcznikami znajduje si¢ w
zalaczniku nr 6 do zarzadzenia wprowadzajacego niniejszy Regulamin.
3. Wnioski o dofinansowanie nalezy sklada¢ w Urzedzie Miejskim w Lubinie,
ul. Kilinskiego 10, pok. 13, parter).
4. Wnioski nalezy sklada¢ wylacznie na obowigzujagcym druku wniosku, o ktérym mowa
w ust. 2, dostgpnym w wersji elektronicznej na stronie Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Lubinie (https://bip.um.lubin.pl) oraz w wersji papierowej w Urzedzie Miejskim
w Lubinie ul. Kilinskiego 10, pok. 13, parter).

5. Wniosek sktada si¢ w formie papierowej w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miejskiego w Lubinie
(Kilinskiego 10, pok. 13, parter) albo w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem zaufanym wnioskodawcy 1 przestanej na skrzynke podawcza
Urzgdu Miejskiego w Lubinie znajdujaca si¢ na elektronicznej Platformie Uslug Administracji
Publicznej (ePUAP): /um-lubin/SkrytkaESP. W tym przypadku konieczne jest zalgczenie do wniosku
skanow podpisanych dokumentéw i dostarczenie ich oryginatow najpdzniej w dniu podpisania umowy
o dofinansowanie.

6. Wniosek o dofinansowanie moze zosta¢ zltozony réwniez przez pelnomocnika wnioskodawcy.
W takim przypadku do wniosku nalezy dotgczy¢ oryginat petnomocnictwa sporzadzony wedtug wzoru
stanowigcego zalacznik do Wniosku.

7. Wniosek o dofinansowanie sktada si¢ w terminach wskazanych w § 1 ust.1 1 ust. 8. O zachowaniu
terminu zlozenia decyduje:

a) dla wniosku sktadanego w formie pisemne;:

-data zlozenia wniosku w Urzedzie (potwierdzana na pierwszej stronie dostarczonego Wniosku
poprzez stempel Biura Obstugi Klienta lub potwierdzana poprzez odbidr przesyltki)

lub

- data nadania wniosku w polskiej placoéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

b)dla wniosku sktadanego wytacznie w postaci elektronicznej: data jego doreczenia na wyznaczong
skrzynke podawcza Urzgdu znajdujaca si¢ na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publiczne;j
(ePUAP).

8. Wniosek ztozony poza terminem naboru zostaje odrzucony.

9. W przypadku zlozenia wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie na realizacje przedsiewzigcia
na ten sam lokal/budynek mieszkalny, rozpatrzeniu podlega tylko pierwszy wniosek (decyduje kolejnos¢
wpltywu), z zastrzezeniem ust. 12.

10. Wnioskodawca ma prawo do jednokrotnej korekty Wniosku bez wezwania Gminy w zakresie
zmiany danych zawartych w ztozonym wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem § 8 ust. 6. Informacja
o zmianie danych zlozonych we wniosku odbywa si¢ w ten sam sposob jak zlozenie wniosku
o dofinansowanie. W takim przypadku, nalezy w formularzu wniosku o dofinansowanie zaznaczy¢ pole
»Korekta wniosku”. W ramach korekty wniosku nie mozna dokona¢ zmiany lokalu mieszkalnego, ktory
zostal wskazany we wniosku o dofinansowanie.

11. Wnioskodawca moze wycofa¢ ztozony wniosek sktadajagc o$wiadczenie z jednoznacznym
wskazaniem wniosku, ktérego to oswiadczenie dotyczy. Wnioskodawca sktada oswiadczenie w formie
pisemne;.

12. Rozpatrzenie przez Gming kolejnego wniosku na ten sam lokal/budynek mieszkalny jest mozliwe
po wycofaniu wniosku wcze$niejszego.
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§ 3. Etapy rozpatrywania wniosku o dofinansowanie

1. Rozpatrzenie wniosku odbywa si¢ w terminie do 30 dni roboczych od daty wplywu do Urzedu
Miejskiego w Lubinie.

2. Etapy rozpatrywania wniosku:
a) zarejestrowanie wniosku;
b) ocena wniosku wg kryteriow dostepu i jakosciowych okreslonych w programie;

c¢) uzupehienie przez wnioskodawce brakujacych informacji i/lub dokumentéw wymaganych na etapie
oceny wg kryteriow dostepu 1 jakosciowych lub ztozenie wyjasnien;

d) ponowna ocena wniosku wg kryteriow dostepu i jakosciowych;
e) decyzja o dofinansowaniu.

3. Wezwanie wnioskodawcy przez Gmin¢ do uzupetienia brakujacych informacji i/lub dokumentow
lub wyjasnien moze wydtuzy¢ termin rozpatrzenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, o czas wykonania
tych czynnosci.

4. W przypadku ztozenia przez wnioskodawce korekty wniosku, o ktérej mowa w § 2 ust. 10, termin,
o ktérym mowa w ust. 1 liczony jest od daty wptywu tej korekty do Urzedu Miejskiego w Lubinie.

5. W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie przewiduje si¢ mozliwo$¢
kontaktu Gminy z wnioskodawcg za posrednictwem poczty elektronicznej, telefonicznie lub przez SMS
na adres e-mail i numery telefonu podane we wniosku.

§ 4. Ocena wniosku o dofinansowanie wedlug kryteriow dostepu i jakosciowych

1. Ocena wniosku wedlug kryteriow dostepu 1 jakosciowych dokonywana jest zgodnie z kryteriami
okreslonymi w Programie dla Beneficjentow koncowych.

2. Ocena wniosku na podstawie kryteriow dostepu i jakosciowych ma posta¢ ,,0-17, tzn. ,,TAK —
NIE”.

3. O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie wraz
z uzasadnieniem, wnioskodawca jest informowany w formie pisemnej na adres do korespondencji
wskazany we wniosku o dofinansowanie.

4. W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedtug kryteriow dostgpu i jakosciowych,
wnioskodawca moze zwrdci¢ si¢ do Gminy o ponowne rozpatrzenie wniosku, w terminie nie dluzszym
niz 10 dni roboczych (termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli najpézniej w dniu jego uptywu pismo
wnioskodawcy wptynie do Gminy), liczonym od dnia dorgczenia pisma o odrzuceniu wniosku
o dofinansowanie, o ktorym mowa w ust. 3. W pismie wnioskodawca wskazuje kryteria, z ktérych ocena
si¢ nie zgadza, uzasadniajgc swoje stanowisko.

5. Gmina rozpatruje pismo wnioskodawcy, o ktorym mowa w ust. 4, w terminie do 10 dni roboczych
od daty wptywu tego pisma do Urzedu Miejskiego w Lubinie. W przypadku spraw wymagajacych
uzyskania opinii, np. prawnej, termin rozpatrzenia odwotania moze ulec przedluzeniu, o czym Gmina
poinformuje wnioskodawce. O wyniku rozpatrzenia Gmina informuje wnioskodawce w formie pisemne;]
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres do korespondencji wskazany we wniosku
o dofinansowanie.

6. Odrzucenie wniosku na etapie oceny wedtlug kryteriow dostgpu i jakoSciowych nie stanowi
przeszkody do ubiegania si¢ o dofinansowanie przedsiewzi¢cia w ramach tego samego naboru na
podstawie nowego wniosku.

§ 5. Wezwanie wnioskodawcy do uzupelnienia zlozonej dokumentacji
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1. W ramach oceny wedlug kryteriow dostepu i jakoSciowych mozliwe jest dwukrotne wezwanie
wnioskodawcy do uzupetienia brakujacych informacji lub dokumentoéw, wymaganych na etapie oceny
wg kryteriow dostepu i1 jakosciowych lub ztozenia wyjasnien.

2. Pierwsze wezwanie kierowane jest do wnioskodawcy w formie e-mailowej lub telefoniczne;,
ponowne wezwanie wysylane jest w formie pisemnej na adres do korespondencji wskazany we wniosku.

3. Wnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia korekty wniosku, uzupeilienia brakujacych
informacji lub dokumentéw lub zlozenia wyjasnief, zgodnie z wezwaniem Gminy, w terminie 10 dni
roboczych liczonych od nastgpnego dnia po dniu doreczenia e-maila/wykonania telefonu/pisma,
o ktoérych mowa w ust. 2, przy czym stosuje si¢ odpowiednio zapisy § 2 ust. 7.

4. W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosbe wnioskodawcy, istnieje mozliwos¢
wydluzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 3. Prosba o wydluzenie terminu musi by¢ ztozona najpdznie;j
w dniu uptywu terminu, o ktorym mowa w ust. 3.

5.Po dokonaniu korekty/uzupetnienia ztozonej dokumentacji przez Wnioskodawce nastepuje
ponowna ocena wedtug kryteriow dostepu 1 jakosciowych.

6. Wniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli:
a) niespetnione jest ktorekolwiek z kryteriow dostepu i jakosciowych;

b) wnioskodawca pomimo ponownego wezwania w wyznaczonym terminie lub w wyznaczonym nowym
terminie po uzasadnionej prosbie nie uzupethit wskazanych w wezwaniu dokumentéw lub informacji,
lub nie zlozyt wymaganych wyjasnien;

c) wnioskodawca zlozyt wyjasnienia niekompletne, niepozwalajgce na stwierdzenie, ze kryteria zostaty
spetnione.

7. Do odrzucenia wniosku o dofinansowanie w przypadkach okreslonych w ust. 6 stosuje si¢
odpowiednio zapisy § 4 ust. 3-6.

§ 6. Decyzja o udzieleniu dofinansowania

1. Decyzja o udzieleniu dofinansowania jest podejmowana przez Gming dla wnioskow
o dofinansowanie, ktére pozytywnie przeszly ocene wg kryteriow dostepu i jakosciowych.

2. Odmowa udzielenia dofinansowania dla wnioskéw o dofinansowanie, ktdre pozytywnie przeszty
ocene wg kryteriow dostepu 1 jakosciowych, mozliwa jest w przypadku braku srodkow finansowych.

3. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje si¢ odpowiednio § 4 ust. 3-6.
§ 7. Zawarcie umowy o dofinansowanie

1. W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania, Gmina przekazuje
Whnioskodawcy w formie e-mail lub telefonicznej informacje o otrzymaniu dofinansowania oraz o dacie
podpisania umowy o dofinansowanie. Wzor umowy o dofinansowanie dla Beneficjenta koncowego
okreslony zostat w zalaczniku nr 11 do zarzadzenia wprowadzajgcego niniejszy Regulamin.

2. Wnioskodawca jest zobowigzany stawi¢ si¢ do Urzedu Miejskiego w Lubinie na podpisanie
Umowy osobiscie lub przez pelnomocnika (jezeli ustanowiono) w terminie 10 dni roboczych od dnia
otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 1.

3. W przypadku niestawienia si¢ Wnioskodawcy w terminie, o ktorym mowa w ust. 2 stosuje si¢
procedure jak do wezwania do uzupelnienia wniosku opisang w § 5 ust. 2-4.

4. Jezeli wnioskodawca, pomimo ponownego wezwania W wyznaczonym  terminie
lub w wyznaczonym nowym terminie po uzasadnionej prosbie, nie stawit si¢ na podpisanie Umowy,
to jego Wniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu.

5. Po zawarciu Umowy Beneficjent realizuje przedsiewziecie w terminach i w sposéb przewidziany
Umowa.
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6. Etapy od rozpoczecia realizacji przedsigwzigcia do jego zakonczenia i ztozenia Wniosku o platnos¢
okresla Umowa.

7. Procedure wyplaty oraz ewentualnego zwrotu dofinansowania okre$la Umowa.
8. Umowa zawiera zapisy dotyczace okresu trwatosci projektu i zasad kontroli przedsiewzigcia.

9. Umowa zawiera zapisy dotyczace zmiany Beneficjenta koncowego w przypadku $mierci
Beneficjenta koncowego lub zmiany tytutu prawnego do lokalu mieszkalnego objetego Projektem.

§ 8. Postanowienia koncowe
1. Wszelkie watpliwosci odnoszace si¢ do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga Gmina.
2. W uzasadnionych przypadkach Gmina moze zmieni¢ postanowienia Regulaminu.

3. Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskow przez Gming majg charakter
instrukcyjny i ich naruszenie przez Gming nie stanowi podstawy do roszczen ze strony wnioskodawcy.

4. Decyzja w sprawie dofinansowania nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu przepisow
prawa.

5. Ztozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach programu oznacza:

a) akceptacje programu oraz obowigzujacych w nim dokumentéw, w tym postanowien niniejszego
Regulaminu;

b)wyrazenie zgody na przeprowadzenie kontroli realizacji przedsiewzigcia przez przedstawicieli Gminy
lub przedstawicieli Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
we Wroctawiu (zwanym dalej WFOSiGW) lub Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie (zwanym dalej NFOSiGW) lub inny podmiot upowazniony przez
te instytucje, w okresie od ztozenia Wniosku o dofinansowanie do czasu zakonczenia okresu trwatosci
przedsigwziecia.

6. Wnioskodawca ma obowigzek niezwlocznego informowania Gming o kazdej zmianie danych
kontaktowych, pod rygorem uznania skutecznego dorgczenia korespondencji przez Gming, przestanej na
dotychczas znany Gminie adres Wnioskodawcy. Zmiany tych danych nie zaliczajg si¢ do zmiany
(korekty wniosku) opisanej w § 2 ust. 10.

7. Dane do kontaktu z Gmina: Wydzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa, telefon: 76 307 0643, e-
mail: khamkalo@um.lubin.pl.
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