Zatgcznik nr 13 do Zarzadzenia P.0050.78.2025 Prezydenta Miasta Lubina z dnia 24 marca 2025r.

INSTRUKCJA
JAK WYPELNIC WNIOSEK O PEATNOSC W RAMACH DRUGIEGO ETAPU
PROGRAMUCIEPLE MIESZKANIE NA TERENIE GMINY MIEJSKIEJ LUBIN

1. INFORMACJE O UMOWIE

Nalezy poda¢ numer umowy o dofinansowanie, ktérej dotyczy wniosek,

2. WYSOKOSC DOFINANSOWANIA DLA CZESCI 1,2, I 3 PROGRAMU -
OSOBY FIZYCZNE

Nalezy zaznaczy¢ pole wskazujace, ktorej czgsci Programu dotyczy wniosek (poziom
podstawowy, poziom podwyzszony, poziom najwyzszy).

3. WYSOKOSC DOFINANSOWANIA DLA CZESCI 4 PROGRAMU -
WSPOLNOTY MIESZKANIOWE

Nalezy zaznaczy¢ maksymalng kwote dofinansowania.

Nalezy poda¢ % powierzchni catkowitej lokalu lub budynku mieszkalnego wykorzystywane;j
na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z umow3a o dofinansowanie.

4. DANE WNIOSKODAWCY

a) Nalezy wpisa¢ nazwisko i imi¢ Wnioskodawcy lub nazwe wspdlnoty mieszkaniowe]
bedacej Wnioskodawcea (pole obowigzkowe).

b) Nalezy wpisa¢ nazwisko 1 imi¢ osoby reprezentujgcej wspolnote lub zarzadce
(obowiazkowe jesli dotyczy).

¢) Nalezy wpisa¢ nr PESEL Wnioskodawcy lub NIP jesli Wnioskodawca prowadzi
dziatalno$¢ gospodarcza i rozlicza si¢ z urzedem skarbowym lub NIP Wnioskodawca
jest Wspolnota Mieszkaniowa

Nalezy zaznaczy¢ o$§wiadczenia dotyczace zbycia nieruchomosci oraz o statucie
wspolnoty mieszkaniowe;.

5. INFORMACJE O ROZLICZENIU PRZEDSIEWZIECIA
Nalezy zaznaczy¢ o$wiadczenie o zakonczeniu przedsigwzigcia oraz wpisac¢ date
zakonczenia przedsiewzigcia (data wystawienia ostatniej faktury lub rGwnowaznego

dokumentu ksiegowego, lub dokumentu potwierdzajacego wykonanie prac).

Nalezy zaznaczy¢ o§wiadczenie o dotaczeniu wszystkich niezbg¢dnych dokumentow
do rozliczenia dotac;ji.

6. DOTACJE
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Nalezy wpisa¢ kwoty kosztow kwalifikowanych dla poszczegdlnych przedsiewzig¢ zgodnych
z wnioskiem o dofinansowanie oraz umowg (w przypadku stolarki okiennej, drzwiowej oraz
ocieplenia przegrod budowlanych poda¢ liczbe w m?).

Nalezy podsumowa¢ wydatki poniesione na dane inwestycje zgodnie z przedtozonymi
dokumentami.

Nalezy poda¢ rachunek bankowy do wptaty dofinansowania.
7. ZALACZNIKI

W ramach rozliczenia beneficjent zobowigzany jest przygotowac i zalaczy¢ do wniosku
zestawienie dokumentéw w zakupu w rozbiciu na poszczeg6lne rodzaje kosztow.

W szczegolnoscei:

a) Protokot odbioru prac wykonawcy

b) Dokument podsumowujacy audyt energetyczmy.

¢) Rodzaje kosztow, do ktéorych przyporzadkowane beda poszczegdlne dokumenty
zakupu, odpowiada¢ musza rodzajom kosztow z zakresu rzeczowego Umowy
o dofinansowanie.

d) Do kazdego rodzaju kosztu powinna zosta¢ przypisana grupa dokumentow zakupu
— faktur lub imiennych rachunkow, przy czym ten sam dokument moze wystepowac
w roznych grupach.

e) Dokument zakupu, ktoéry obejmuje koszty z wigcej niz jednego rodzaju nalezy podac
w ramach kazdej z grup, z kwota cze$ciowa odpowiadajaca danej kategorii.

f) Dla kazdego dokumentu zakupu nalezy okresli¢:
- Nazwe lub NIP wystawcy, pozwalajace na identyfikacj¢ wystawcy
- Numer faktury lub innego rownowaznego dokumentu ksiggowego
- Datg wystawienia
- Kwote kosztu kwalifikowanego z dokumentu zakupu [zt] w czg$ci przypisanej do
danego rodzaju kosztu
- Czy zostat optacony w catosci

Uwaga

W przypadku faktur obejmujacych kilka kategorii kosztow kwalifikowalnych nalezy
wpisa¢ nr pozycji z faktury dotyczacej tej kategorii poprzez zaznaczenie wlasciwego
pola.

Beneficjent potwierdza zalaczenie wymaganego zestawienia do wniosku o platnos¢.

Nalezy pamietaé, ze do dofinansowania kwalifikuja si¢ koszty zgodne z Regulaminem
naboru okreslajacym sposob skladania i rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie
w ramach drugiego etapu Programu priorytetowego Cieple Mieszkanie na terenie
Gminy Miejskiej Lubin, poniesione nie wczeSniej niz data zawarcia umowy o
dofinansowanie.

W szczegolnosci warunkiem kwalifikowalnosci kosztow jest spelnienie wymagan
technicznych Programu. Dokumenty zakupu muszg by¢ wystawione na Beneficjenta.
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D. OSWIADCZENIA

Nalezy dokona¢ akceptacji treSci o$wiadczen bedacych integralng czgscig wniosku oraz
dokona¢ wilasnorgcznego podpisu wraz z data.

DODATKOWE INFORMACJE DOTYCZACE ZALACZNIKOW
PRZEDKELADANYCH WRAZ Z WNIOSKIEM

W szczegolnosci do wniosku powinny zosta¢ doltaczone nastgpujace rodzaje dokumentow,
wynikajace z zakresu rzeczowego rozliczanych wnioskiem o ptatnos¢ zadan:

1. Potwierdzenie trwatego wylaczenia z uzytku zrodta ciepta na paliwo state. Wymagane jest
potwierdzenie dla kazdego Zrodta ciepta z zadeklarowanych do likwidacji — zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie. Potwierdzeniem trwalego wyltaczenia z uzytku zrodta ciepta na
paliwo state jest imienny dokument zeztomowania/karta przekazania odpadu/formularza
przyjecia odpadow metali. W uzasadnionych przypadkach, np. trwatego wylaczenia z uzytku
pieca kaflowego, Beneficjent moze udokumentowac ten fakt w inny wiarygodny sposob
np. dokument trwatego odtaczenia Zrddla ciepta od przewodu kominowego wystawiony przez
mistrza kominiarstwa.

2. Dokumenty zakupu, czyli kopie faktur lub innych réwnowaznych dokumentdéw
ksiggowych,

potwierdzajacych nabycie materiatow, urzadzen lub ustug wykazane w zalaczniku nr 1 do
wniosku o ptatnos$¢ — dotyczy czesci B.3. Do dofinansowania dopuszcza si¢ dokumenty
zakupu wystawione na Beneficjenta. Jesli dokument w zataczniku nr 1 do wniosku o ptatnos¢,
wprowadzany byt kilkukrotnie (np. z przypisaniem do roznych kategorii kosztéw), nalezy
dotaczy¢ tylko jedng jego kopie.

3. Dokumenty potwierdzajace dokonanie zaplaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy.

4. Karta produktu i etykieta energetyczna potwierdzajace spelnienie wymagan technicznych
okreslonych w Regulaminie naboru okreslajacym sposob sktadania i rozpatrywania wnioskow
o dofinansowanie w ramach Programu priorytetowego Ciepte Mieszkanie na terenie Gminy
Miejskiej Lubin, w szczegdlnosci wymagan dotyczacych klasy efektywnosci energetycznej
dla

nastepujacych kategorii kosztow:

- zrodla ciepta na paliwo state (kociot na pellet o podwyzszonym standardzie);

- pompy ciepla powietrze/woda;

- pompy ciepla powietrze/powietrze;

- kotta gazowego kondensacyjnego;

- wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepla.

5. Karta produktu lub inny dokument dla okien i1 drzwi potwierdzajacy spetnienie wymagan
technicznych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002
r.

w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki

6. Certyfikat/Swiadectwo potwierdzajace:

- spetnienie wymogdw dotyczacych ekoprojektu (ecodesign), tzn. spelnienie co najmnie;j
wymagan okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) 2015/1189 z dnia 28 kwietnia 2015 r.
w sprawie wykonania Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/125/WE
w odniesieniu do wymogdéw dotyczacych ekoprojektu dla kottow na paliwa state (Dz. Urz.
UE L 193 z221.07.2015, s. 100), w przypadku zakupu Zrodta ciepta na paliwo state (kociot na
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pellet o podwyzszonym standardzie, kociot zgazowujacy drewno o podwyzszonym
standardzie).

UWAGA: W przypadku montazu kotta na zgazowujacy drewno o podwyzszonym standardzie
albo kotta na pellet drzewny o podwyzszonym standardzie, certyfikat/Swiadectwo musi
potwierdza¢ obnizong emisyjno$¢ czastek statych o wartosci <20 mg/m

7. Protok6t odbioru montazu Zrédta ciepta dotyczy wszystkich zrodet ciepta kwalifikowanych
do dofinansowania. Protokot powinien by¢ podpisany przez instalatora posiadajacego
odpowiednie uprawnienia (jesli dotyczy) lub odpowiednie kwalifikacje oraz przez
Beneficjenta lub jego Pelnomocnika. Protoko6l powinien potwierdza¢ miejsce instalacji, rodzaj
urzadzenia oraz prawidtowo$¢ jego montazu, uruchomienie 1 gotowos$¢ do eksploatacji.

8. W protokole odbioru montazu kotta na pellet drzewny nalezy potwierdzi¢, ze kociot moze
by¢ przeznaczony wylacznie do spalania biomasy w formie pelletu drzewnego, posiada
automatyczne podawanie paliwa, nie posiada rusztu awaryjnego lub przedpaleniska, nie jest
urzadzeniem wielopaliwowym.

9. Protokoét odbioru montazu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta potwierdzajacy
miejsce wykonania instalacji, jej parametry, prawidlowo$¢ montazu i gotowos¢ do
eksploatacji. Protokot powinien by¢ sporzadzony i podpisany przez wykonawce oraz przez
Beneficjenta lub jego Pelnomocnika.

10. Protoko6l odbioru wykonania instalacji centralnego ogrzewania oraz cieptej wody
uzytkowej, potwierdzajagcy miejsce wykonania instalacji, jej parametry, prawidtowos¢
montazu

1 gotowos¢ do eksploatacji. Protokét powinien by¢ sporzadzony 1 podpisany przez
wykonawce

oraz przez Beneficjenta lub jego Pelnomocnika.

11. Protokot odbioru wykonania podtaczenia lokalu do efektywnego zrddta ciepta w budynku,
potwierdzajacy miejsce wykonania podigczenia, parametry, prawidtowos$¢ montazu

Protokot posiadajacego odpowiednie uprawnienia oraz przez Beneficjenta lub jego
Pelnomocnika.

12. Protokot odbioru prac w zakresie wymiany stolarki okiennej i drzwiowej, wskazujacy
miejsce montazu, rodzaj materialow, a takze potwierdzajacy zakres wykonanych prac
(zalacznikiem do protokolu moze by¢ kosztorys powykonawczy lub inne dokumenty
uzupetniajace). Protokot powinien potwierdza¢, ze wymiana stolarki okiennej 1 drzwiowej
dotyczy pomieszczen ogrzewanych. Protokol powinien by¢ sporzadzony i podpisany przez
wykonawce oraz przez Beneficjenta lub jego Pelnomocnika.

13. Dokument podsumowujacy audyt energetyczny zawierajacy wyliczenie efektow
ekologicznych i energetycznych wymaganych dla Czg$ci 4 Programu, w tym: ograniczenie
zuzycia energii koncowej (EK), ograniczenie emisji pytu PM10, ograniczenie emisji
benzo(a)pirenu, zmniejszenie emisji CO2, dodatkowa zdolno$¢ wytwarzania energii
elektrycznej z zainstalowanej instalacji fotowoltaiczne;.

14. Dokumentacja projektowa, jezeli stanowi koszt kwalifikowany zgodnie z umowa

o dofinansowanie i jest rozliczane we wniosku o ptatnos¢.

15. Wystawione na Beneficjenta zaswiadczenie Operatora Sieci Dystrybucyjnej
potwierdzajace

montaz licznika wraz z numerem Punktu Poboru Energii opatrzone pieczgcig firmowa

oraz czytelnym podpisem lub umowa kompleksowa regulujaca kwestie zwigzane

z wprowadzaniem do sieci energii elektrycznej wytworzonej w instalacji

fotowoltaicznej, ktorej stronami sg Beneficjent i Operator Sieci Dystrybucyjnej (jesli
rozliczana jest kategoria mikroinstalacja fotowoltaiczna). Umowa kompleksowa moze by¢
polaczona z umowg sprzedazy energii elektrycznej regulujace kwestie zwigzane z
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wprowadzeniem do sieci energii elektrycznej wytworzonej w mikroinstalacji. do wniosku
o0 ptatnos¢.

UWAGA: Dokumenty nalezy dolaczy¢ w formie kopii, za wyjatkiem dokumentu
podsumowujacego audyt energetyczny (oryginal), a w przypadku dokumentow zakupu,
w formie kopii potwierdzonej przez Beneficjenta za zgodnos¢ z oryginalem.

UWAGA: w przypadku realizacji prac silami wlasnymi, wyplata dotacji po zlozeniu
wniosku o platnos$¢ bedzie poprzedzona kontrolg podczas wizytacji koncowej. Celem
kontroli jest potwierdzenie realizacji przedsiewziecia zgodnie z umowg, a takze
prawdziwosci informacji i oSwiadczen zawartych przez Beneficjenta we wniosku
o dofinansowanie oraz wnioskow o platnos¢.

Uwaga: Do momentu zakohczenia okresu trwaloSci przedsigwzigcia, Beneficjent
zobowigzany jest do przechowywania oryginaldéw dokumentéw zakupu, dokumentow
potwierdzajacych dokonanie zaplaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy oraz pozostatych
dokumentoéw dotyczacych przedsigwzigcia, na ktdre zostato przyznane dofinansowanie, w
szczegoOlnosci: dokumentacji projektowej, atestow, oryginatow faktur, rachunkéw imiennych
lub innych dowodow ksiegowych, certyfikatow, $wiadectw, kart produktow, gwarancji
jakosciowych producenta materialéw 1 urzadzen, oryginatow protokotow instalacji urzadzen
lub wykonania prac montazowych, dokumentéw potwierdzajacych dochod zadeklarowany we
wniosku

o dofinansowanie, w tym zaswiadczenia o dochodach, jezeli do wniosku o dofinansowanie
zostala dotgczona kopia, a takze dokumentdéw potwierdzajacych przychod Beneficjenta w
przypadku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej 1 ubieganiu si¢ o podwyzszony 1 najwyzszy
poziom dofinansowania. Mogg one podlega¢ kontroli w ramach wizytacji koncowej lub po
zakonczeniu przedsiewzigcia — w ramach kontroli w okresie trwatosci.

W celu przeprowadzenia kontroli podczas wizytacji koncowej, realizacji
przedsiewziecia po platnosci, jak réwniez kontroli w okresie trwato$ci Gmina Miejska Lubin
lub inny podmiot upowazniony umawia si¢ z Beneficjentem. Jezeli kontrola nie dojdzie do
skutku dwa razy, w umowionym terminie z winy Beneficjenta Gmina Miejska Lubin moze
wypowiedzie¢ umowe dotacji Beneficjentowi.

E. ROZLICZENIE FINANSOWE PRZEDSIEWZIECIA

Cze$¢ wypelniana przez Gming Miejska Lubin .



