Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr P.0050. 91 .2013r.

.................................

INSTRUKCJA

w sprawie zasad dokonywania wytgczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego ( bilans, rachunek zyskéw i strat,
zestawienie zmian w funduszu jednostki)

1. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek budzetowych i samorzgdowego
zaktadu budzetowego Gminy Miejskiej Lubin do prowadzenia ewidencji
ksiegowej wzajemnych wytaczen : naleznosci i zobowigzan, przychodow
| kosztow oraz funduszu jednostki.

2. Wykaz jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego, o ktérym mowa
w punkcie 1 zobowigzanych do sporzadzenia sprawozdan jednostkowych
i stosowanie wzajemnych wytaczen stanowi zatacznik Nr 1 do instrukciji.

3. Na koncie pozabilansowym 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami’
ewidencja powinna zawierac :

a) Nazwe kontrahenta z wykazu jednostek objetych wytgczeniem
b) Rodzaj naleznosci / zobowigzania lub inne o podobnym znaczeniu
c) Rodzaj przychodu / kosztu

d) Wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu.

4, Przychody i koszty winny by¢ ewidencjonowane na koncie 976 ,Wzajemne
rozliczenia miedzy jednostkami” wytgcznie w wartosci netto.

5. Naleznosci i zobowigzania Ilub inne o podobnym znaczeniu winny byc¢
ujmowane wedtug ich stanu na dzien bilansowy tj. 31 grudnia.

6. Po stronie Wn konta 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” nalezy
ujmowac w szczegodlnosci koszty, zmniejszenia funduszu i salda naleznosci,
natomiast po stronie Ma konta 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy
jednostkami” nalezy ujmowac w szczegodlnosci przychody , zwiekszenie
funduszu i saldo zobowigzan.



. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek i samorzadowego zaktadu

budzetowego do uzgodnien wzajemnych wytaczen oraz przedktadania kopii
tych uzgodnien wraz ze sprawozdaniami finansowymi za dany rok zgodnie
z zatgcznikami Nr 2 i 3 do instrukcji.

. Przyjmuije sie nastepujaca zasade potwierdzen wzajemnych wylgczen:

a) W zakresie majatku (funduszu) potwierdzenie wysyta jednostka
otrzymujaca majatek

b) W zakresie kont rozrachunkowych potwierdzenie wysyta jednostka
posiadajaca naleznosci.

. Wzajemne rozliczenia z Gming Miejskg Lubin nalezy traktowa¢ jako

rozliczenia z Urzedem Miasta Lubin.

10.Zobowiazuje kierownikéw jednostek objetych wzajemnymi rozliczeniami do

przediozenia wraz ze sprawozdaniami jednostkowymi dodatkowg informacje
na drukach stanowiacych zataczniki Nr 4, 5 i 6 do niniejszej instrukcji
zawierajgcg jedynie kwoty wytgczen.

11.Jednostki budzetowe oraz samorzadowy zaktad budzetowy w terminie

sktadania do Urzedu Miejskiego sprawozdan jednostkowych przedktadajq
informacje o kwotach wylaczen odrebnie dla kazdego sprawozdania
na wzorach stanowigcych zataczniki Nr 2 i 3 do instrukgji.

12.Na podstawie w/w dokumentow Wydziat Finansowy sporzadza faczne

sprawozdania finansowe obejmujace jednostki budzetowe i zaktad budzetowy
oraz dokonuje stosownych wytgaczen.

13.Zobowiazuije si¢ Skarbnika Miasta aby w terminie do 15 stycznia kazdego roku

aktualizowat wykaz jednostek, o ktérych mowa w punkcie 2 wedtug stanu
na 31 grudnia.




WYKAZ ZALACZNIKOW

do Instrukcji w sprawie zasad dokonywania wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami Gminy
Miejskiej Lubin (GML) przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego

Zalacznik Nr 1 Wykaz jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych
Gminy Miejskiej Lubin

Zatacznik Nr 2 Zestawienie wzajemnych wylaczen pomigdzy jednostkami budzetowymi
i samorzadowym zakladem budzetowym do bilansu tacznego Gminy
Miejskiej Lubin wedlug stanuna 31.12........

Zatacznik Nr 3 Specyfikacja majatku otrzymanego / przekazanego od / do jednostek
budzetowych i samorzadowego zaktadu budzetowego Gminy Miejskiej
Lubin objetych wzajemnymi wylaczeniami wg stanu na 31.12.

Zalacznik Nr 4 Wylaczenie wzajemnych rozliczen w bilansie jednostki budzetowe;j
1 samorzadowego zakladu budzetowego

Zalacznik Nr 5 Wylaczenie wzajemnych rozliczen w rachunku zyskéw i strat jednostki
budzetowej i samorzadowego zakladu budzetowego

Zatacznik Nr € Wylaczenie wzajemnych rozliczen w zestawieniu zmian w funduszu
jednostki budzetowej 1 samorzadowego zakladu budzetowego



Zalacznik Nr 1

do Instrukcji w sprawie zasad dokonywania
wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami GML
przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego

WYKAZ JEDNOSTEK GMINY MIEJSKIEJ LUBIN ZOBOWIAZANYCH DO DOKONYWANIA WYLACZEN

o

8.

WZAJEMNYCH ROZLICZEN

Urzad Miejski w Lubinie

Zarzad Cmentarzy Komunalnych
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
Szkoly Podstawowe

TOENRN U~

— e = WD OO~ O L e B —
B W o e gt e G

Zespol Szké! Integracyjnych
Szkola Podstawowa Nr 5
Zespol Szkol Sportowych
Szkola Podstawowa Nr 8
Szkola Podstawowa Nr 9
Szkola Podstawowa Nr 10
Szkola Podstawowa Nr 12
Szkota Podstawowa Nr 14
Zespol Szkol Nr 3

rzedszkola Miejskie

Przedszkole Miejskie Nr 1
Przedszkole Migjskie Nr 2
Przedszkole Miegjskie Nr 3
Przedszkole Miejskie Nr 4
Przedszkole Miejskie Nr 5
Przedszkole Miejskie Nr 6
Przedszkole Miejskie Nr 7
Przedszkole Miejskie Nr 9
Przedszkole Miejskie Nr 10

. Przedszkole Miejskie Nr 12
. Przedszkole Miejskie Nr 13
. Przedszkole Miejskie Nr 14

13.

Przedszkole Miejskie Nr 13

Gimnazja

)
5

3.

Gimnazjum Nr |
Gimnazjum Nr 4
Gimnazjum Nr 5

Licea i Zespoly Szkol

I,
2.
3.
4,
5
P
1

2

I Liceum Ogodlnoksztalcace
IT Liceum Ogdlnoksztalcace
Zespdt Szkd Nr 1
Zespdl Szkdl Nr 2

Zespd6l Szkét Zawodowych i Ogélnoksztalegeych
lacdwki odwiatowo —wychowawcze

Mlodziezowy Dom Kultury
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna.

PREZYDE AIASTA

mgr Robdrf Raczynski



Zatacznik Nr 2

s ZESTAWIENIE WZAJEMNYCH WYLACZEN POMIEDZY JEDNOSTKAMI BUDZETOWYM! |

SAMORZADOWYM ZAKL ADEM BUDZETOWYM DO BILANSU LACZNEGO GMINY MIEJSKIEJ
LUBIN WEDLUG STANU NA 31.12. .........r.

do Instukciiw sprawie zasad dokonywania
wylgczen wzajemnych rozliczed pomiedzy
jednostkami GML przy sporzadzaniu

sprawozdania finansowego
Whylaczenia (salda) Nasze :

Pozycja wylaczenia w sprawozdaniu finansowym
Tytut (nazwa):
Bilans L.
Lp Nazwa i adres - symbol konta Zeste!wmme
kontrahenta syntetycznego zmian w Ra?hu_nek
naleznosci przychody Aktywa Pasywa fund uszu zyskow i strat
jednostki
. RAZEM Kot X X . X X
S
Wylgczenia (salda) Wasze :
Pozycja wylaczenia w sprawozdaniu finansowym
Tytut (nazwa):
Bilan . 4
Nazwa i adres symbol konta fans Zestawienie Potwierdzenie
LP kontrahenta kwota syntetycznego zmian w Rachunek zgodne /
zobowigzania koszty Aktywa Pasywa funduszu | zyskowistrat | Niezgodne
jednostki
_ _ RAZEM L B X X s X X
wpisac wiasciwe
Lubin, dnia ... podpis kierownika jednostki T podpis ksiegows]

—



pieczec jednostki sporzadzajace] specyfikacie

SPECYFIKACJA MAJATKU ( konta 011 i 080 ) OTRZYMANEGO OD JEDNOSTEK
BUDZETOWYCH | SAMORZADOWEGO ZAKLADU BUDZETOWEGO GMINY MIEJSKIEJ

Zatacznik Nr 3
do Instrukeji w sprawie zasad dokonywania

wylgczen wzajemnych mzliczen pomiedzy

LUBIN OBJETYCH WZAJEMNYMI WYLACZENIAMI WEDLUG STANU NA 3112 .._....r. jednostkami GML przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego
PT Kwota Wi 4 s et
Nazwa srodka trwatego / P wy .
LP Nazwa zadania B ) wartosé Zesta}menle
inwestycyjnego NikisiiaE Data wartosé umorzenie | pilansowa (warto$é Bilans zmian w
poczatkowa wg PT poczatkowa - funduszu
umorzenie ) jednostki
podpis kierownika jednostki podpis ksiggowej
SPECYFIKACJA MAJATKU ( konta 011 i 080 ) PRZEKAZANEGO DO JEDNOSTEK
BUDZETOWYCH | SAMORZADOWEGO ZAKLADU BUDZETOWEGO GMINY MIEJSKIEJ
LUBIN OBJETYCH WZAJEMNYMI WYLACZENIAMI WEDLUG STANU NA 31.12. .......1.
PT Kwota Wb ol
Nazwa Srodka trwatego / P - y - Potwierdzenie
LP Nazwa zadania - ) wartosé Zestafwr:eﬂle zgodne /
. . wartosc umorzenie bilansowa (warto$é - Zmian w - d *
inwestycyjnego niezgodne
yeyineg Nk Kt poczatkowa wg PT poczatkowa - Bliars funduszu 9
umorzenie ) jednostki
* wpisac wlasciwe
1] el [nieto | 1] = It e podpis kierownika jednostki podpis ksiegowej



Zalacznik Nr 4

) Instrukcji w sprawie zasad dokonywania
wylaczen wzajemnych rozliczen pomiedzy
jednostkami GML przy sporzadzaniu

sprawozdania finansowego

Nazwa i adres
jednostki sprawozdawczej

BILANS

Wytaczenia wzajemnych rozliczen -

budzietowe] i samorzgdowego zakiadu

jednostki

Adresat

budzetowego sporzadzony
.............................................. na dzien ........... 20... r.
Numer identyfikacyjny REGON Wystac bez pisma przewodniego
AKTYWA Stan na St_an na PASYWA Stan na St'an na
poczatek roku| koniec roku poczatek roku| koniec roku

A. Aktywa trwate 0,00 0.00(A, Fundusz 0,00 0,00
I. Wartosci niematerialne i l. Fundusz jednostki 0,00 0,00
prawne
Il. Rzeczowe aktywa trwate 0,00 0,00[11. Wynik finansowy netto (+,-) 0,00 0,00
1. Srodki trwate 0,00 0,00[1. Zysk netto (+)
1.1. Grunty 2. Strata netto (-)
1.2. Budynki, lokale i obiekty Il Nadwyzka srodkéw 0,00 0,00
inzynierii ladowej i wodnej obrotowych (-)
1.3. Urzadzenia techniczne i IV. Odpisy z wyniku
maszyny finansowego (-)
1.4. Srodki transportu V. Fundusz mienia

zlikwidowanych jednostek
1.5. Inne $rodki trwate B. Panstwowe fundusze

celowe
2. Srodki trwate w budowie C. Zobowigzania i rezerwy na 0,00 0,00
(inwestycje) zobowigzania
3. Zaliczki na srodki trwate w I. Zobowigzania
budowie (inwestycje) dfugoterminowe
lll. Naleznosci diugoterminowe Il. Zobowigzania 0,00 0,00
IV. Dlugoterminowe aktywa 0,00 0,001, Zobowigzania z tytutu dostaw i
finansowe ustug
1. Akcje i udziaty 2. Zobowigzania wobec

budzetow
2. Papiery wartosciowe 3. Zobowigzania z tytutu
diugoterminowe ubezpieczen i innych Swiadczen
3. Inne dtugoterminowe aktywa 4. Zobowigzania z tytutu
finansowe wynagrodzen
V. Warto$¢ mienia 5. Pozostate zobowigzania
zlikwidowanych jednostek
B. Aktywa obrotowe 0,00 0,0016. Sumy obce (depozytowe,

zabezpieczenie wykanania

umow)
l. Zapasy 0,00 0,00|7. Rozliczenie z tytutu srodkéw

na wydatki budzetowe i z tytutu

dochodow budzetowych
1. Materiaty
2. Potprodukty i produkty w toku Ill. Rezerwy na zobowigzania
3. Produkty gotowe D. Fundusze specjalne 0,00 0,00
4. Towary 1. Zaktadowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych




Il. Naleznoéci krétkoterminowe

0,00

0,00[2. Inne fundusze

1, Naleznosci z tytutu dostaw i
ustug

E. Rozliczenia
miedzyokresowe

0,00

0,00

2. Naleznosci od budzetéw

I. Rozliczenia migdzyokresowe
przychoddw

3. Naleznodci z tytutu ubezpieczer
i innych swiadczen

Il. Inne rozliczenia
miedzyokresowe

4. Pozostate naleznosci

5. Rozliczenia z tytutu srodkow na
wydatki budzetowe i z tytutu

| dochoddw budzetowych

Ill. Krotkoterminowe aktywa

0,00

0,00

finansowe
1. Srodki pieniezne w kasie

2. Srodki pieniezne na rachunkach
bankowych

3, Srodki pieniezne paristwowego
funduszu celowego

4. Inne srodki pieniezne

5. Akcje i udziaty

6. Inne papiery wartosciowe

7. Inne krétkoterminowe aktywa
finansowe

IV. Rozliczenia miedzyokresowe

Suma aktywow

0,00

0,00|Suma pasywow

0,00

0,00

A. Objasnienie - wykazane w bilansie wartoéci aktywow trwatych i obrotowych sa pomniejszone odpowiednio o umorzenie i

odpisy aktualizujace

pnumm.::-wmpm

. Umorzenie wartoéci niematerialnych i prawnych: ............
. Umorzenie srodkow trwatych: ................

. Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych: .............

. Odpisy aktualizujace srodki trwate: ..........

. Odpisy aktualizujace $rodki trwate w budowie: ...........

. Odpisy aktulizujace warto$ci niematerialne i prawne: .......
. Odpisy aktualizujgce naleznosci ...

(gtéwny ksiegowy)

. Informacje uzupetniajgce istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej:

(rok, miesigc, dzier)

(kierownik jednostki)




Zalacznik Nr 5

do Instrukejl w sprawie zasad dokonywania
wylaczen wzajemnych rozliczen pomigdzy
jednostkami GML przy sporzadzaniu

sprawozdania finansowego

Nazwa i adres jednostki

sprawozdawcze] Wytaczenia wzajemnych rozliczer -

Rachunek zyskow i strat jednostki
(wariant poréwnawczy)
sporzadzony na dzief ....... 20.., r.

Numer identyfikacyjny REGON

Adresat

bez pisma przewodniego

Wystacé

Stan na koniec roku
poprzedniego

Stan na koniec roku
biezacego

A. Przychody netto z podstawowej dziatalnosci operacyjnej

l. Przychody netto ze sprzedazy produktéw

Il. Zmiana stanu produktéw (zwigkszenie - wartos¢ dodatnia, zmniejszenie -
wartosc ujemna)

Ill. Koszt wytworzenia produktdw na wiasne potrzeby jednostki

IV. Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatéw

V. Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowe;j

VI. Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych

B. Koszty dziatalnosci operacyjnej

I. Amortyzacja

Il. Zuzycie materiatow i energii

1. Ustugi obce

IV. Podatki i opfaty

V. Wynagrodzenia

VI. Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw

VII. Pozostate koszty rodzajowe

VIII. Wartos¢ sprzedanych towardw i materiatéw

IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

X. Pozostate obcigienia

C. Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A-B)

D. Pozostate przychody operacyjne

I. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych

Il. Dotacje

Il. Inne przychody operacyjne

E. Pozostate koszty operacyjne

l. Koszty inwestycji finansowanych ze srodkow wtasnych samorzadowych
zaktadéw budzetowych i dochoddw jednostek budzetowych gromadzonych na

Il. Pozostate koszty operacyjne

F. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+D-E)

G. Przychody finansowe

I. Dywidendy i udziaty w zyskach

Il. Odsetki

Ill. Inne

H. Koszty finansowe

I. Odsetki

II. Inne

I. Zysk (strata) z dziatalnosci gospodarczej (F+G-H)

J. Wynik zdarzer nadzwyczajny (J.1.-1.11.)

I. Zyski nadzwyczajne




1. Straty nadzwyczajne

K. Zysk (strata) (1£]) 0

L. Podatek dochodowy

M. Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia straty) oraz
nadwyzki srodkéw obrotowych

N. Zysk (strata) netto (K-L-M) 0

Informacje uzupetniajace istotne dla oceny rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej:

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzieri) (kierownik jednostki)



Zatacznik Nr 8

do Instrukeji w sprawie zasad dokonywania
wylaczen wzajemnych rozliczen pomigdzy
jednostkami GML przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego

Nazwa i adres jednostki
sprawozdawczej

Numer identyfikacyjny REGON

Wytgczenia wzajemnych rozliczen - Zestawienie

zmian w funduszu jednostki
sporzadzone na dzien ........... 20 ... r.

Adresat

Wystac bez pisma przewodniego

Stan na koniec roku Stan na koniec
poprzedniego roku biezgcego

I, Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)

1. Zwiekszenia funduszu (z tytutu)

1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegty

1.2, Zrealizowane wydatki budzetowe

1.3. Zrealizowane ptatnosci ze Srodkdw europejskich

1.4. Srodki na inwestycje

1.5. Aktualizacja wyceny srodkdéw trwatych

1.6. Nieodptatnie otrzymane Srodki trwate i sSrodki trwate w budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne

1.7. Aktywa przejgte od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek

1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy

1.10. Inne zwiekszenia

2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu)

2.

1. Strata za rok ubiegty

2.2. Zrealizowane dochody budzetowe

2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i srodkow obrotowych za rok ubiegty

2.4. Dotacje i Srodki na inwestycje

2.5. Aktualizacja wyceny srodkdw trwatych

2.6. Wartosc sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i srodkow
trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych

2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek

2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia

2.9. Inne zmniejszenia

Il. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

(=]
(=]

11l. Wynik finansowy netto za rok bieiacy (+,-)

1.

zysk netto (+)

2

strata netto (-)

IV, Nadwyzka dochodow jednostek budzetowych, nadwyzka srodkéw obrotowych
samorzgdowych zaktadow budzetowych

V. Fundusz (l1+,-111-1V)

Informacje uzupetniajace istotne dla oceny rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej:

Lrico: b

(gtowny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




