Zalgeznik Nr 2
do Zarzadzenia P.0050.. 21 2013r.
Prezydenta Miasta Lubina

zdnia .. AR, &VT5G2. oD 3 1.

INSTRUKCJA SPORZADZENIA

SKONSOLIDOWANEGO BILANSU
GMINY MIEJSKIEJ LUBIN

Skonsolidowany bilans Gminy Miejskiej Lubin, zwany dalej ,,skonsolidowanym bilansem”,
sporzadza si¢ wedtug nastepujacych zasad :

1. Skonsolidowany bilans jest sporzadzany w jezyku polskim i w walucie polskiej,
w zlotych i groszach i jest przechowywany w siedzibie Gminy Miejskiej Lubin.

2. Konsolidacji podlegaja bilanse sporzadzone na dzien konczacy rok obrotowy.
3 Rokiem obrotowym jest okres roku, czyli rok budzetowy od 01 stycznia do 31
grudnia.

4. Gmina Miejska Lubin jest uznawana za jednostke dominujacg zgodnie z § 21

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861
z pézn. zm.), zwanego dalej "rozporzadzeniem".

.. 4 Przez bilans jednostki dominujacej rozumie sig¢ taczny bilans, ktéry obejmuje dane
finansowe z bilansu z wykonania budzetu Miasta Lubina i lacznego bilansu obejmujacego
dane wynikajace z bilanséw jednostek budzetowych (w tym Urzedu Miejskiego w Lubinie)
i zakladu budzetowego Gminy Miejskiej Lubin, po dokonaniu wylaczen wzajemnych
rozliczen miedzy jednostkami.

6. Konsolidacja obejmuje si¢ bilans jednostki dominujacej oraz nastgpujace bilanse
jednostek zaleznych:

1) bilans taczny instytucji kultury, dla ktérych organem zalozycielskim jest Gmina Miejska
Lubin;

2) bilans taczny spotek handlowych, w ktérych jednostka dominujaca posiada powyzej 50%
calkowitej liczby glosow w organach spotki, uprawniona jest do podejmowania
samodzielnych decyzji o ich polityce finansowej i biezacej oraz do powolywania
1 odwotywania wigkszosci czlonkow organdéw zarzadzajacych na podstawie ustawy,

statutu lub umowy.

% Wykaz jednostek na dzien 31.12.2012r., o ktérych mowa w pkt 5 i 6, okresla zatacznik
nr 1 do zarzadzenia w sprawie "Instrukcji sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy
Miejskiej Lubin ". Skarbnik Miasta w terminie do 15 stycznia kazdego roku przesyla¢ bedzie
jednostkom objetym konsolidacja aktualny wykaz jednostek na dzien 31.12 roku
poprzedniego.

8. Referat Wydatkow Urzedu Miejskiego w Lubinie w porozumieniu z Wydzialem
Oswiaty, Kultury i Nadzoru Wilascicielskiego w terminie do 15 stycznia kazdego roku
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przekazuje do Referatu Budzetu i Planowania informacje dodatkowg o wartosci udziatow
w spotkach prawa handlowego objetych konsolidacja, o ktérych mowa w § 6 pkt. 2 z
podziatem na poszczegélne podmioty, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Instrukeji.

9. Konsolidacja nie obejmuje si¢ jednostki zaleznej. ktéra rozpoczela dziatalnos¢
w drugiej polowie roku obrotowego, bedacego rokiem obrotowym dla jednostki dominujacej
i laczy swoje ksiegi rachunkowe i sprawozdanie finansowe za ten okres z ksiggami
rachunkowymi i sprawozdaniem finansowym za rok nastepny.

10.  Bilans skonsolidowany sporzadza si¢ metoda konsolidacji peinej, polegajaca na
sumowaniu w pelnej wartosci poszczegdlnych pozycji bilansu jednostki dominujacej
i jednostek zaleznych ., o ktérych mowa w punkcie 7 a nastgpnie na dokonaniu wylaczen i
korekt konsolidacyjnych.

11. W procesie konsolidacji wylaczeniu podlegaja:

1) akcje/udziaty w kapitale wlasnym jednostek zaleznych, nalezace do jednostek lub oséb
innych niz objete konsolidacja, wykazywane w pozycji pasywow skonsolidowanego bilansu
jako ,, Kapitat mniejszosci™,

2) wyrazona w cenie nabycia warto$¢ udzialéw posiadanych przez jednostk¢ dominujaca
i inne jednostki objete konsolidacja w jednostkach zaleznych, z czescia aktywow nctto
jednostek zaleznych wycenionych wg warto$ci godziwej, odpowiadajaca udziatowi jednostki
dominujacej i innych jednostek objetych konsolidacja, na dzien rozpoczgcia sprawowania nad
nimi kontroli.

3) wzajemne nalezno$ci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze
jednostek objetych konsolidacjq .

4) Przychody i koszty oraz zyski i straty pomigdzy jednostkami objgtymi konsolidacja.

5) Z uwagi na fakt, ze w powyzszych okolicznosciach bilans skonsolidowany stuzy wylacznie
celom statystycznym, a jednostki objgte konsolidacja nie stanowia grupy podatkowej, zas
koszt wyceny wartodci majatku wg wartosci godziwej w spotkach jest wysoki
i nieuzasadniony, przyjmuje si¢ za wycene aktywow trwalych wartosci ksiggowe (art.44b
ust.4 ustawy o rachunkowosci) za$ pozostale aktywa wg wartosci godziwej.

12.  Skonsolidowany bilans sporzadza sie na druku stanowiacym zalacznik Nr 10
do rozporzadzenia , o ktérym mowa w p-kcie 4 w nastepujacych etapach:

1) sporzadzenie w zlotych i groszach tacznego bilansu jednostki dominujacej, obejmujacego
jednostki wymienione w pkt 3;

2) sporzadzenie w zlotych i groszach tacznego bilansu instytucji kultury, dla ktorych organem
zalozycielskim jest Gmina Miejska Lubin, o ktérych mowa w pkt 6 ppkt 1;

3) sporzadzenie w zlotych i groszach lacznego bilansu spotek prawa handlowego.
okreslonych w pkt 6 ppkt 2;

4) sporzadzenie w zlotych i groszach lacznego bilansu z tacznych bilanséw jednostek.
o ktérych mowa w ppkt 1,21 3;

5) dokonanie wylaczen, o ktérych mowa w pkt 11, na podstawie informacji dodatkowych
sporzadzonych zgodnie ze wzorami Nr 3 i 4 do instrukcji.

6) sporzadzenie w zlotych i groszach skonsolidowanego bilansu Gminy Miejskiej Lubin,
po dokonaniu wylaczen.

13.  Zobowiazuje kierownikéw jednostek objetych konsolidacja wykazanych w zataczniku
Nr 1 do niniejszej instrukeji do przypisania danych z bilansu jednostkowego na druk bilansu
skonsolidowanego zgodnie z zatacznikiem Nr 5 do niniejszej instrukcji i przediozenia w
terminie do 31 marca nastepujacego po roku, za ktory sporzadzany jest bilans.

14.  Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek objetych konsolidacja wykazanych w
zalaczniku Nr 1 do niniejszej instrukcji do przedlozenia w terminie sktadania bilanséw
rocznych tj. do 31 marca nastgpujacego po roku, za ktory sporzadzany jest bilans —
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dokumentéw niezbgdnych do sporzadzenia wylgczen w bilansie skonsolidowanym zgodnie ze
wzorami okreslonymi w zalgcznikach Nr 2, 3 i 4 do niniejszej instrukcji.

15.  Skonsolidowany bilans podpisuja: Prezydent Miasta Lubin oraz Skarbnik Miasta
Lubina lub osoby je zastgpujace.

16. W przypadku koniecznosci rozszerzenia zakresu informacji prezentowanych
w skonsolidowanym bilansie, decyzje o sporzadzeniu dokumentacji dodatkowej podejmuje
Skarbnik Miasta Lubina.

17 Skonsolidowany bilans przekazywany jest do Regionalnej Izby Obrachunkowej




Zalaczniki
do Instrukcji sporzadzenia skonsolidowanego bilansu

Gminy Miejskiej Lubin
Zalacznik Nr 1 Wykaz jednostek objetych konsolidacjg
Zalacznik Nr 2 Udzialy w spétkach
Zatacznik Nr 3 Zestawienie wzajemnych wylaczen pomig¢dzy jednostkami Gminy

Migjskiej Lubin objetymi konsolidacja

Zatacznik Nr 4 Specyfikacja majatku otrzymanego / przekazanego mi¢dzy jednostkami
objetymi konsolidacjq

Zalacznik Nr 5 Bilans skonsolidowany (sporzadzony przez jednostki objgte
konsolidacja na podstawie bilanséw jednostkowych )



Zalycznik Nr 2

do Instrukcji sporzadzenia
skonsolidowanego bilansu
Gminy Miejskiej Lubin

/nazwa jednostki sporzadzajacej informacje/

WYKAZ SPOLEK OBJETYCH KONSOLIDACJA, W KTORYCH GMINA MIEJSKA LUBIN
POSIADA UDZIALY / AKCJE

Lp. | Nazwa spolki | Akcje —wartosé wg | Udzialy — warto$é wg
ewidencji ksiggowej | ewidencji ksiegowej

data i podpis glownego ksiggowego data i podpis kierownika jednostki
Jednostki sporzadzajacej informacje sporzadzajacej informacje

b
UL



|

Zalacznik Nr3
pieczet jednostki

do Instrukeji sporzadzenia
ZESTAWIENIE WZAJEMNYCH WYLACZEN POMIEDZY JEDNOSTKAMI GMINY MIEJSKIEJ skonsolidowanego bilansu
LUBIN OBJETYMI KONSOLIDACJA WEDLUG STANU NA 31.12. ....... r. Gminy Miejskiej Lubin

Whytaczenia (salda) Nasze :

Pozycja wylaczenia w
Tytul (nazwa): sprawozdaniu finansowym
LP| Nazwa i adres kontrahenta kwota o’ ——— Sligna
syntetycznego
naleznosci przychody Aktywa Pasywa
RAZEM X X X
podpis kierownika jednostki podpis ksiegowej
Wytaczenia (salda) Wasze :
Pozycja wylaczenia w
Tytut (nazwa): sprawozdaniu finansowym
Bilans Potwierdzenie
LP | Nazwa i adres kontrahenta kwota Symbol kante zgodne /
syntetycznego .
niezgodne
zobowiazania koszty Aktywa Pasywa
. RAZEM = s ; e X e X ] X

* wpisac wiasciwe

Lubin dnia i e memnroesns podpis kierownika jednostki podpis ksiegowej



pieczeC jednostki sporzadzajace] specyfikacie

OBJETYMI KONSOLIDACJA WEDLUG STANU NA 31.12.........r.
Pozycja
2 Kwota wy{qczet:;a w
Nazwa srodka trwatego / ';P"GWDZ aniu
LP Nazwa zadania — inansowym
inwestycyjnego ko ) ) wartosé -
Numer Data artosc umorzenie bilansowa (wartosé Bilans

poczatkowa

wg PT

poczatkowa -
umorzenie )

SPECYFIKACJA MAJATKU OTRZYMANEGO OD JEDNOSTEK GMINY MIEJSKIEJ LUBIN

podpis kierownika jednostki

SPECYFIKACJA MAJATKU PRZEKAZANEGO DO JEDNOSTEK GMINY MIEJSKIEJ LUBIN

Zatacznik Nr 4
do Instrukcji sporzadzenia
skonsolidowanego bilansu

Gminy Miejskigj Lubin

OBJETYMI KONSOLIDACJA WEDLUG STANU NA 31.12......... g
Pozycja
PT o wylaczenia w
Nazwa $rodka trwatego / sprawozdaniu | potyierdzenie
LP Nazwa zadania - finansowym zgodne /
inwestycyjnego _— ) _ wartoscé B niezgodne *
Numer Data wartosc umorzenie bilansowa (wartosé Bilans
poczatkowa wg PT poczatkowa -
umorzenie )
wpisac wlasciwe
Lubin; dniaccconmemmn .. podpis kierownika jednostki

r,_-,

podpis ksiegowe]

podpis ksiegowej



Zalacznik Nr 5
do Instrukcji sporzadzenia
skonsolidowanego bilansu

Gminy Miejskiej Lubin

SKONSOLIDOWANY BILANS

jednostki samorzadu
terytorialnego

Adresat:

Prezydent Miasta Lubina
ul. Kilinskiego 10
59-300 Lubin

Numer identyfikacyjny REGON

sporzadzony na
na dzien 31-12-2012r.

AKTYWA

Stan na poczatek
roku

Stan na koniec
roku

PASYWA

Stan na poczatek

roku

Stan na koniec
roku

A.l Wartosci niematerialne
i prawne

A.l Fundusze jednostek

Al Wartog¢ firmy
jednostek
podporzadkowanych

A.ll Skumulowany wynik
budzetu (+-)

ANl Rzeczowe aktywa
trwate

=|A.Ill Wynik budzetu (+,-)

AlIL1.1 Grunty

AV Wyniki finansowe
roku biezacego

A.lI1.1.2 Budynki, lokale i
obiekty inzynierii ladowe;j i
wodnej

AIV.1.1 Zysk netto

A.lNI.1.3 Pozostaty srodki
trwate

A.IV.1.2 Strata netto (-)

Alll.1.4 Inwestycje (Srodki
trwate w budowie)

ANV Wyniki finansowe lat
ubiegtych

A5 Srodki
przekazane na poczet
inwestycji (Srodkow
trwatych w budowie)

AN.1.1 Zysk netto

AV Dlugoterminowe
aktywa finansowe

-|A.V.1.2 Strata netto (-)

A.IV.1.1 Akcje i udziaty

A.V| Kapitaly mniejszosci

AIV.1.2 Papiery
wartosciowe
diugoterminowe

A VIl Pozostate pozycje

A.V.1.3 Inne

AV Naleznosci finansowe
diugoterminowe

B.I Zobowiazania
finansowe
diugoterminowe

AVI Warto$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek

B.Il Pozostate
zobowigzania

|fundusze specjain

C.1 Zobowiazania

e finansowe
krotkoterminowe

B.Il Naleznosci i Sc.’!o?zz:::;e

roszczenia 1a;

krotkoterminowe




B.Ill Naleznosci finansowe C.Ill Rezerwy na

krotkoterminowe zobowigzania

B.IV Srodki pieniezne C.IV Fundusze specjaine

BV Krétkoterminowe D Rozliczenia

papiery wartosciowe miedzyokresowe

C Rozliczenia E Ujemna warto&¢ firmy

miedzyokresowe Jednostek
podporzadkowanych

D Inne aktywa F Inne pasywa

Suma aktywow ;:-. . ' -|Suma pasywow

Jednostki samorzadu terytoalnago, sporzdjac bilan skonsohdoany, moga rozszerzyc zakres pozycji.
B. Informacie uzupeniajace istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuaciji finansowej i majatkowe;j:

1. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

2. Umorzenie srodkow trwalych

3. Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych i wyposazenia
4. Odpisy aktualizujace naleznosci

5. Umorzenie zbiorow bibliotecznych

Wyjasénienia do bilansu

gtowny ksiegowy rok, miesiac, dzien kierownik jednostki



