ZARZADZENIE P.0050.150.2014
PREZYDENTA MIASTA LUBINA
Z DNIA 2 MAJA 2014.

w sprawie powotania Koordynatora Gminnego ds. Obstugi Informatycznej oraz
Operatorow Informatycznej Obstugi Obwodowych Komisji Wyborczych na terenie
miasta Lubina w zwigzku z wyborami postow do Parlamentu Europejskiego,
zarzadzonymi na dzien 25 maja 2014r.

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr
21 poz. 112 z pdzn. zm.) oraz §6 ust 1-3 uchwaty Paristwowej Komisji Wyborczej z dnia
10 lutego 2014r. w sprawie warunkow i sposobu wykorzystywania techniki elektronicznej
oraz trybu przekazywania danych za posrednictwem sieci elektronicznego
przekazywania danych w wyborach do Parlamentu Europejskiego, zarzadzonych na
dzien 25 maja 2014r. (M.P. z 2014r. poz. 177), postanawiam co nastepuje:

§1

1. Powota¢ Pana Krzysztofa Bermesa, pracownika Wydziatu Organizacji i Kadr
Urzedu Miejskiego w Lubinie, na stanowisko Koordynatora Gminnego ds.
Obstugi Informatyczne;j.

2. Zakres zadan i obowigzkéw Koordynatora okresla zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Funkcja Koordynatora petniona bedzie do czasu zakoriczenia wyboréw postéw
do Parlamentu Europejskiego w 2014r.

§2

1. Powota¢ na stanowiska Operatora Obstugi Informatycznej Obwodowych
Komisji Wyborczych na terenie miasta Lubina, w wyborach postéw do
Parlamentu Europejskiego w 2014r. nizej wymienione osoby:

Nr OKW Placowka Nazwisko Imie
OKW 1 Przedszkole Miejskie Nr 9 Skawinska Grazyna
OKWwW 2 Szkota Podstawowa Nr 5 Kowalczuk Robert
OKW 3 Gimnazjum Nr 5 Jaskotka Agnieszka
OKW 4 Gimnazjum Nr 5 Rogala Marek
OKW 5 Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych | Zgrzeblak Robert
OKW 6 Ztobek Nr 2 Sieniek Danuta
OKW 7 Przedszkole Miejskie Nr 3 Bielen Ewa
OKW 8 Przedszkole Miejskie Nr 4 Matek Magdalena
OKW 9 IT Liceum Ogdlnoksztatcace Dragan Adam
OKW 10 Zespot Szkot Integracyjnych Jaroszewski Arkadiusz
OKW 11 I Liceum Ogolnoksztatcgce
OKW 12 I Liceum Ogolnoksztatcace R SRROC
OKW 13 Przedszkole Miejskie Nr 6 Rajczewska Agnieszka
OKW 14 Zespot Szkot Sportowych Kluba Arkadiusz
OKW 15 Osrodek Opiekunczo-Rehabilitacyjny |Sanchez-Odio Renata




OKW 16 Przedszkole Miejska Nr 12 Michalak Renata
OKW 17 Szkota Podstawowa Nr 9 Lasz Lidia
OKW 18 Szkota Podstawowa Nr 9 Wegrzyn Krystyna
OKW 19 Szkota Podstawowa Nr 10 Mamrosz Remigiusz
OKW 20 Gimnazjum Nr 1 Bartoszewicz Wiestaw
OKW 21 Przedszkole Miejskie Nr 15 Kucharczyk Marzena
OKW 22 Ztobek Nr 3 Zybata Matgorzata
OKW 23 Zespot Szkot Nr 2 Jaszek Wiestaw
OKW 24 Zespot Szkot Nr 2 Stecki Grzegorz
OKW 25 Przedszkole Miejskie Nr 14 Cyga Ewa
OKW 26 Przedszkole Miejskie Nr 14 Wasilewska Beata
OKW 27 Szkota Podstawowa Nr 12 Markowska Katarzyna
OKW 28 Szkota Podstawowa Nr 12 Antkowiak Bozena
OKW 29 Szkota Podstawowa Krzeczyn Wielki Giemzik Magdalena
OKW 30 Przedszkole Miejskie Nr 10 Musiat Jadwiga
OKW 31 Szkota Podstawowa Nr 8 Zaremba Alina
OKW 32 Szkota Podstawowa Nr 8 Damrych Teresa
OKW 33 Patac Slubéw Malinowski tukasz
OKW 34 Szkota Podstawowa Nr 8 Mikotajczyk Anna
OKW 35 Przedszkole Miejskie Nr 7 Mydtowska Barbara
OKW 36 Przedszkole Miejskie Nr 7 Stomba Mariola
OKW 37 Przedszkole Miejskie Nr 1 Kossyn Anita
OKW 38 Przedszkole Miejskie Nr 1 Kuriata Marta
OKW 39 Zespot Szkot Nr 3 Szadkowski Henryk
OKW 40 Zespot Szkot Nr 3 Dobroskok Wiestawa
OKW 41 Gimnazjum Nr 4 Niesmiertelny Mirostaw
OKW 42 Gimnazjum Nr 4 NieSmiertelna Matgorzata
OKW 43 Przedszkole Miejskie Nr 5 Szydtowska Matgorzata
OKW 44 Przedszkole Miejskie Nr 5 Wdowiak Matgorzata
OKW 45 Szkota Podstawowa Nr 14 Czapska Joanna
OKW 46 Szkota Podstawowa Nr 14 Szymanska Lucyna
OKW 47 Regionalne Centrum Zdrowia - Szpital gzvg‘lssv;isaka- Dagmara
OKW 48 Miedziowe Centrum Zdrowia - Szpital |Glebowicz tukasz

2. Zakres zadan i obowigzkéw operatora okresla zatacznik nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

3. Funkcja operatora petniona bedzie do czasu zakoriczenia wyboréw postéw do
Parlamentu Europejskiego w 2014r.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MIASTA

mgr Ropert H:‘;‘,{;zyﬁski



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Lubina
P.0050.150.2014

z dnia 2 maja 2014r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadar koordynatora gminnego nalezy:

1)
2)

o)

7)

8)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora rejonowego,

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez osoby
realizujgce zadanie ciagte obstugi rejestru wyborcow danych dotyczacych
obwodéw gtosowania i ich granic, liczby uprawnionych do gtosowania na
obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych petnomocnictw, liczbie
zaswiadczen, liczbie wystanych pakietéw wyborczych,

nadzor nad wprowadzeniem do systemu danych czionkéw (kandydatéw na
cztonkow) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacjg sktadow przez osoby
realizujgce zadanie ciggte obstugi rejestru wyborcow,

prowadzenie ewidencji operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych oraz operatoréw obstugi informatycznej petnomocnika rejonowej
komisji wyborczej zawierajgcej dane kontaktowe i ustalony sposob dystrybuciji
loginéw i haset do pobrania licencji, oprogramowania oraz danych definiujgcych,
przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych i operatoréw obstugi informatycznej petnomocnika rejonowe;j
komisji wyborczej, jesli zostali oni powotani,

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci
danych definiujgcych wykaz obwodéw, list i kandydatow,

przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych i operatorom obstugi
informatycznej petnomocnika rejonowej komisji wyborczej loginéw i haset do
pobrania licencji,

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu
gltosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie nos$nikow),
takze w przypadku testéw, o ktérym mowa w punkcie 14,

przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego  operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych oraz operatorom obstugi informatycznej petnomocnika rejonowej
komisji wyborczej,

10) udzielenie wsparcia petnomocnikowi rejonowej komisji wyborczej powotanemu w

trybie art. 176 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy w zakresie
przygotowania iobstugi stanowiska do sprawdzania poprawnosci ustalenia

wynikow gtosowania w obwodach, w ktérych nie stosowano wsparcia



informatycznego oraz wysytania danych o wynikach gtosowania w obwodzie
z obwodow, w ktérych niemozliwe byto dokonanie transmisiji,

11)w dniu gtosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie oséb ujetych
w spisie wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (tzw. frekwencji)
w sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 15 zatacznika uchwaly Paristwowej Komisji
Wyborczej z dnia 10 lutego 2014 r. w sprawie trybu i sposobu przekazywania
przez obwodowe i rejonowe komisje wyborcze Paristwowej Komisji Wyborczej
w trakcie gtosowania danych o liczbie os6b uprawnionych do glosowania oraz
o liczbie wyborcow, ktérym wydano karty do glosowania w statych obwodach
gtosowania utworzonych w kraju w wyborach do Parlamentu Europejskiego
w 2014 r.),

12) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi rejonowemu,

13)w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informaciji
koordynatorowi rejonowemu,

14)udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testéw ogélnokrajowych
przekazywania danych testowych o wynikach gtosowania ze wszystkich komisji
obwodowych korzystajacych ze wsparcia informatycznego (wedtug zasad
przekazanych w odrebnym trybie),

15) przekazanie do koordynatora rejonowego wnioskéw i spostrzezen w formie
raportu podsumowujacego przebieg testow ogdinokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzeri, w ktérym sa odnotowywane wykonane
nastepujgce czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatoréw
obstugi informatycznej obwodowej komisji wyborczej i operatoréw obstugi
informatycznej petnomocnika rejonowej komisji wyborczej (jesli zostali
powotani),

b) zgtaszanie uwag do dziatania programu do koordynatora rejonowego, w
tym usterek i awarii,

c) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset do pobrania licencji
operatorow oraz przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych
i operatoréw petnomocnika komisji rejonowej (jesli zostali powotani),

d) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatoréw komisji
obwodowych (pobranie ze stron internetowych, utworzenie noénika),

e) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujacych dla poszczegéinych

obwodowych komisji wyborczych i dla operatoréw petnomocnika komisji

rejonowe;j (jesli zostali powotani).
PREZY ‘r\M [ASTA

mgr Ropprt Ratzyriski



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Lubina
P.0050.150.2014

z dnia 2 maja 2014r.

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej.

Do zadan operatora nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udziat w wyznaczonym terminie w testach ogélnokrajowych obejmujacym
wprowadzenie testowych wynikéw glosowania w zakresie obstugiwanych
obwodéw gtosowania oraz przestfanie danych za posrednictwem sieci publicznej,

3) odbiér za potwierdzeniem loginu i hasta stuzacych do pobrania licencji operatora
(na czas testow oraz dla obstugi wyboréw),

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji
dostepu do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania,

5) potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji
( w przypadku koniecznosci) danych definiujgcych wykaz obwodow,
list i kandydatow oraz sktady komisji obwodowych, z podaniem biezacej wersji
oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych
definicyjnych,

6) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej, najpdzniej
w przeddzien gtosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

7) dwukrotne przestanie, w dniu gtosowania, danych o liczbie oséb ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (tzw. frekwencji),

8) wprowadzenie danych z projektu protokotu gtosowania w obwodzie przekazanego
przez przewodniczacego lub zastepce przewodniczacego obwodowej komisji
wyborczej,

9) w przypadku wystapienia bledéw - wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej zestawienia bledow i ostrzezen
do wprowadzonego protokotu,

10)w przypadku wystapienia ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu,

11) sygnalizowanie przewodniczgcemu obwodowej komisji wyborczej niezgodnosci
liczby uprawnionych, btednych danych o siedzibie obwodowej komisji wyborczej
lub godzinach rozpoczecia i zakoriczenia gtosowania,

12) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej do
podpisania niezbednej liczby egzemplarzy projektéw protokotéw gtosowania
w obwodzie,

13) zapisanie, po podpisaniu licencjg przez przewodniczgacego obwodowej komisji
wyborczej, danych z protokotéw gtosowania w obwodzie na zewnetrznym no$niku



oraz dotaczenie go do dokumentéw przekazywanych do rejonowej komisji
wyborczej,
14)przestanie do rejonowej komisji wyborczej — podpisanych licencja przez

przewodniczacego — danych z protokotu glosowania w obwodzie.

W\: IASTA

OgIt' Raczyriski
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