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Wydanie dowodu osobistego

Miejsce:

Urzad Miejski w Lubinie

ul. Jana Kilinskiego 10

Wydziat Spraw Obywatelskich - Urzad Stanu Cywilnego
poniedziatek - pigtek od 8.00 do 16.00

pok. 21 (parter)

tel. 76 3070581, 76 3070570, 76 3070616, 76 3070620

PODSTAWOWE INFORMACJE:

Whniosek o wydanie dowodu osobistego jest przygotowywany na stanowisku
obstugowym w organie dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Do
ztozenia wniosku wymagane jest okazanie dowodu osobistego. Organ gminy nie moze
potwierdzi¢ tozsamosci osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego na
podstawie dokumentu mObywatel, o ktérym mowa w ustawie z dnia 26 maja 2023r. o
aplikacji mObywatel.

WYMAGANE DOKUMENTY:

- Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie na piSmie utrwalonym w postaci
elektronicznej wypetnionym przez organ gminy na podstawie danych podanych przez
wnioskodawce i danych pobranych z rejestru PESEL, podpisanym przez wnioskodawce
za pomocg urzadzenia umozliwiajgcego ztozenie i odwzorowanie podpisu
wtasnorecznego,

- 1 kolorowa fotografia o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, z
rownomiernym oswietleniem, majgca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca naturalny
kolor skory, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gdérnej czesci barkow, tak
aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, z
zachowaniem symetrii w pionie, i odzwierciedlajgca w sposdéb niebudzacy
uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu
osobistego. Fotografie wykonuje sie nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia
wniosku o wydanie dowodu osobistego,

- dotychczas posiadany dowdd osobisty (nie dotyczy oséb ubiegajgcych sie o dowdd


https://bip.um.lubin.pl/artykul/wydanie-dowodu-osobistego

osobisty po raz pierwszy lub oséb, ktére zagubity dotychczas posiadany dowdd
osobisty) lub paszport, a w przypadku oséb, ktére nabyty obywatelstwo polskie -
dokument podrézy lub inny dokument stwierdzajgcy tozsamos¢,

- poswiadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzajacy posiadanie
obywatelstwa polskiego - okazany na zadanie organu, jesli dane zawarte w
dokumentach budza watpliwosci co do obywatelstwa osoby.

OPLATY SKARBOWE:
Nie pobiera sie.

TERMIN ZALATWIENIA:

Do 30 dni, jednakze w uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostac
przedtuzony, o czym wnioskodawca zostanie powiadomiony.

Na stronie www.obywatel.gov.pl mozesz sprawdzi¢, czy Twéj dowdd osobisty jest juz
gotowy do odbioru. Na dowdd wnioskowany przez internet dla oséb powyzej 12 roku
zycia czekasz maksymalnie 30 dni, liczgc od dnia ztozenia podpisu i pobrania odciskdéw
palcow.

KTO MOZE WYSTAPIC Z WNIOSKIEM:

Obywatel Rzeczypospolitej Polskiej.

Whniosek sktada osoba posiadajgca petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych ubiegajgcej sie o wydanie dowodu
osobistego wniosek sktada rodzic, opiekun lub kurator.

Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢ wniosek nie
wczesniej niz 30 dni przed data 18 urodzin.

Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie
nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych Ilub posiadajacej ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych wymaga jej obecnosci przy sktadaniu wniosku
(dziecko ktdére ukonczyto 5 lat, osoba ubezwiasnowolniona catkowicie oraz osoba
ubezwtasnowolniona czesciowo). Wyjatek stanowig osoby, ktére nie ukonczyty 5 roku
zycia.

O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowane;j
chorobg, niepetnosprawnoscia lub inng niedajgcg sie pokona¢ przeszkoda
wnioskodawca powiadamia organ gminy (dla powiatu lubihskiego - Urzad Miejski w
Lubinie), ktéry po uprawdopodobnieniu przez wnioskodawce zaistniatego przypadku
zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba Zze okolicznosci nie
pozwalajg na przyjecie tego wniosku. W przypadku gdy ztozenie wniosku o wydanie
dowodu osobistego w powyzszym trybie okaze sie nieuzasadnione, odmawia sie
przyjecia wniosku w miejscu wskazanym przez wnioskodawce oraz poucza sie go o



koniecznosci ztozenia wniosku w urzedzie gminy.

WAZNE INFORMACJE:

- wnioskodawca moze réwniez ztozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego,
niezawierajgcy odwzorowania wifasnorecznego podpisu oraz odciskdw palcéw, przy
uzyciu ustugi elektronicznej, udostepnionej przez ministra wifasciwego do spraw
informatyzacji w systemie teleinformatycznym, po uwierzytelnieniu w sposéb, o
ktérym mowa w ustawie o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne. W takim przypadku, z wytgczeniem wniosku o wydanie dowodu osobistego
dla osoby do 12. roku zycia, osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego jest
obowigzana w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku zgtosi¢ sie do organu gminy, w
ktérej ztozyta wniosek, w celu ztozenia odciskéw palcéw i odwzorowania podpisu
wtasnorecznego. W przypadku wniosku o wydanie dowodu osobistego dla osoby
nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych Ilub posiadajgcej ograniczonag
zdolnos¢ do czynnosci prawnych wraz z osobg ubiegajgcg sie o wydanie dowodu
osobistego jest obowigzany zgtosi¢ sie wnioskodawca i ztozy¢ stosowny podpis. Po
bezskutecznym uptywie terminu (30 dni), wniosek pozostawia sie bez rozpoznania,

- do wniosku sktadanego za pomocg ustugi elektronicznej, zatgcza sie plik zawierajgcy
fotografie o rozdzielczosci co najmniej 492x633 piksele (szeroko$¢ x wysokosc) i
wielkosci nieprzekraczajgcej 2,5 MB,

- dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukohczyta 12. roku zycia, jest wazny przez
okres 5 lat od daty jego wydania. Dowéd osobisty wydany osobie, ktéra ukohczyta 12.
rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od daty jego wydania. Dowdd osobisty wydany
osobie, ktéra ukohczyta 12. rok zycia, od ktérej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe
pobranie odciskéw ktéregokolwiek z palcéw, jest wazny przez okres 12 miesiecy od
daty jego wydania,

- dowdd osobisty posiada warstwe elektroniczng zawierajgcg wszystkie dane, ktore
znajdujg sie w warstwie graficznej i dodatkowo odciski palcow oraz certyfikaty: (1.)
potwierdzenia obecnosci, (2.) identyfikacji i uwierzytelnienie oraz (3.) podpisu
osobistego, ktére stuzy¢ beda w ustugach e-administracji,

- w momencie ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego strona moze wyrazié
zgode na przekazanie do Rejestru Danych Kontaktowych (RDK) imienia,
nazwiska, numeru PESEL, numeru telefonu komérkowego, adresu e-mail. Wpis do RDK
jest dobrowolny i bezptatny. Odbywa sie ponadto wytacznie za zgoda osoby, ktérej
dane majg zosta¢ wpisane do RDK. Kazda osoba petnoletnia, ktéra posiada numer
PESEL, a w zwigzku z tym figuruje w rejestrze PESEL moze przekaza¢ swoje dane
kontaktowe do RDK. Moze to zrobi¢ samodzielnie, w urzedzie miasta lub gminy albo
poprzez e-ustugi. Osoba uprawniona zdecyduje, ktére dane kontaktowe przekaze, jak
dtugo beda one przechowywane w RDK, a w razie potrzeby zmieni je lub usunie.



POBIERANIE ODCISKOW PALCOW:

Podczas sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego pobiera sie odciski palcow
od osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego, z wytgczeniem osoby:

- ktéra nie ukonczyta 12. roku zycia,

- od ktérej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskéw ktéregokolwiek z
palcow,

- od ktdrej pobranie odciskéw palcow jest fizycznie niemozliwe.

ODBIOR DOWODU OSOBISTEGO:

- Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat
ztozony wniosek o wydanie dowodu osobistego.

- Dowdd osobisty osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera
rodzic albo opiekun, a dowdd osobisty osoby posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do
czynnosci prawnych odbiera osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego,
rodzic albo kurator. Dowdd osobisty moze réwniez odebrac rodzic, ktéry nie sktadat
wniosku o wydanie dowodu osobistego.

- Odbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci
prawnych albo posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosSci prawnych wymaga
obecnosci tej osoby, z wyjgtkiem osoby, ktéra nie ukonczyta 5. roku zycia lub
ukonczyta 5. rok zycia i nie ukonczyta 12. roku zycia, jezeli osoba ta byta obecna przy
sktadaniu wniosku w siedzibie organu gminy.

Przy odbiorze dowodu osobistego przedktada sie dowdd osobisty posiadany przez
osobe, ktérej wydano nowy dowdd osobisty.

TRYB ODWOLAWCZY:

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego przystuguje
odwotanie do Wojewody Dolnoslgskiego we Wroctawiu w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji.

PODSTAWA PRAWNA:

- ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2023
r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r.
w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego
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